ZILINSKA UNIVERZITA
V ZILINE

V Ziline 17. 03. 2026
Oznamenie o volnom pracovnom mieste

Oznamujeme, 7e Zilinska univerzita v Ziline v univerzitnom Poradenskom a kariérnom centre obsadzuje na urcitu dobu,
pocas doby trvania projektu, na ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as v rozsahu 37,50 hodin. 1 pracovnu poziciu referent.

Predpokladany termin nastupu do pracovného pomeru: 01.04.2026, resp. dohodou.
Platové zaradenie: v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z.

Kvalifikacné predpoklady, iné kritéria a poZiadavky:

o vysokoskolské vzdelanie Il. stupfia v odbore medidlne a komunikacné studia,

e 5 rokov praxe v oblasti administrativneho riadenia projektov,

e skusenosti s ekonomickou agendou,

e pocitacové zruénosti na Urovni pokrocily (Microsoft Office — Word, Exel, Power Point, Outlook),
¢ ovladdanie nastrojov on-line komunikacie a schopnosti tvorit obsah socialnych sieti,
o profesiondlny pristup, prijemné vystupovanie,

e komunikacné schopnosti,

e schopnost pracovat samostatne,

o flexibilita, zodpovednost, preciznost a doslednost,

o vodicsky preukaz skupiny B — aktivne je vyhodou,

e morélna a obcianska bezihonnost.

Napln prace, prdvomoci a zodpovednosti zamestnanca:

e organizacne a administrativne zabezpecuje odborné podujatia psychologického poradenstva,

o zabezpecuje propagaciu pracoviska a jednotlivych podujati,

o vedie prislusnu dokumentaciu pracoviska a stvisiacu administrativu, vratane ekonomickej agendy pracoviska,

e spracovava podklady pre riadenie projektu,

¢ vykondva a plni dalSie tlohy suvisiace s dohodnutym druhom prace, podia pokynov priamo nadriadeného pracovnika.

Zamestnanecké vyhody, benefity:

e prdca s ludmi, ktori sa navzajom poclvaju a reSpektu;ju,

e priestor pre sebarealizaciu, moznost prinasat zmeny a presadzovat zlepsenia,
o Benefity pre zamestnancov.

PoZadované doklady:

- Ziadost o prijatie do zamestnania, motivacny list,

- Struktdrovany profesijny Zivotopis,

- fotokdpie dokladov o dosiahnutom vzdelani /(diplom, vysvedéenie, certifikat,...),

- Cestné vyhlasenie o pravdivosti Gdajov uvadzanych v priloZenych dokladoch.

Od Uspesného uchadzada sa bude pred uzatvorenim pracovného pomeru vyzadovat absolvovanie vstupnej lekérskej
prehliadky u na$ho zmluvného vieobecného lekara. Uchadzaci, ktori budu najviac spifiat nase kritériaa poziadavky, budu
pozvani na vyberovy pohovor, ktory bude zamerany na overenie Udajov z dodaného Strukturovaného Zivotopisu a
vyhodnotenie ich silnych a slabych stranok. Uspedny uchadza¢ o zamestnanie, ktory ziskal poZadované vzdelanie v
zahrani€i, predloZi doklad o uznani vzdelania este pred uzatvorenim pracovného pomeru. Pisomnul Ziadost spolu
s pozadovanymi dokladmi je potrebné zaslat do 20.03.2026 e-mailom na adresu: janka.decka@uniza.sk.
Informacie podmienkach spracivania osobnych Gdajov najdete na stranke UNIZA, v sekcii ,Ochrana osobnych udajov”.
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