ZILINSKA UNIVERZITA
V ZILINE

Personélne
oddelenie

Vas list znacky/zo dna Nasa znacka Vybavuje/linka Zilina
Buchova 17. 6. 2025
041/513 9350

VEC: Oznamenie o vol'nom pracovnom mieste

Na Ekonomickom odbore UNIZA sa od 01.08.2025 na uréitu dobu na ustanoveny pracovny &as
bude obsadzovat pracovné miesto:

Referent

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
stredoSkolské s maturitou
nadstavbové/vysSie odborné vzdelanie
vysokoskolské I. stupria

vysokoskolské II. stupna

Vzdelanie v odbore
ekonomicky odbor

Ostatné znalosti

Microsoft Word - Pokrocily
Microsoft Excel - Pokrocily
Microsoft Outlook - Pokrogily
Fakturacia - Pokrocily

SAP - Mierne pokrocily

Vodi¢sky preukaz
B

Prax na pozicii/v oblasti
pracovné skusenosti v oblasti spravy majetku

Pocet rokov praxe
5

Osobnostné predpoklady a zru€nosti
e podmienkou je prax v oblasti spravy majetku
e informacna gramotnost
e samostatnost a spolahlivost
e schopnost prace pod stresom
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e schopnost timovej prace aj samostatného rozhodovania

Personélne
oddelenie

e bezuhonnost (nie je potrebné dokladovat, bude generovana elektronicky personalnou
referentkou)
Napln prace
* vedie komplexnu evidenciu majetku vo vlastnictve UNIZA v IS SAP — zaradenie, vyradenie,
technické zhodnotenie, likvidacia
» sleduje a eviduje zdroje financovania majetku (SR, darovacie zmluvy, kipne zmluvy, delimitaéné
protokoly, a pod.)
* vykonava odpisovanie dlhodobého hmotného a dihodobého nehmotného majetku v zmysle
odpisovych planov v IS SAP
* eviduje pozemky v sulade s listom vlastnictva UNIZA s katastralnym odborom
* pripravuje protokoly o zaradeni majetku a Ciarové kddy majetku
* vykonava fyzicku aj dokladovu inventarizaciu majetku
* spracuva inventarizaéné zapisy
* UCtuje faktury dlhodobého majetku v IS SAP
* komunikuje s ostatnymi pracoviskami UNIZA a externymi partnermi
* pIni operativne ulohy

Platové zaradenie: v zmysle zakona ¢&islo 553/2003 Z. z.

Pozadované doklady:
- Strukturovany profesijny Zivotopis
- fotoképie dokladov o vzdelani
- Cestné vyhlasenie o pravdivosti udajov uvadzanych v priloZzenych dokumentoch

Od uspesného uchadzaca sa bude pred uzatvorenim pracovného pomeru vyzadovat absolvovanie
vstupnej lekarskej prehliadky u nasho zmluvného vdeobecného lekara.

Pisomnu zZiadost spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné doruéit’ do 04.07.2025 na adresu:
Zilinska univerzita v Ziline, Personalne oddelenie, Univerzitna 8215/1, 010 26 Zilina alebo na email:
lenka.buchova@uniza.sk.

Informacie o podmienkach spracuvania osobnych udajov najdete na stranke UNIZA, v sekcii
»Ochrana osobnych udajov.”

Ing. Jana GjaSikova
kvestorka
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