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VEC: Oznámenie o voľnom pracovnom mieste      
                         
Na Ekonomickom odbore UNIZA sa od 01.08.2025 na určitú dobu na ustanovený pracovný čas 
bude  obsadzovať pracovné miesto:  

 

Referent  

      

Pozícii vyhovujú uchádzači so vzdelaním 

stredoškolské s maturitou 

nadstavbové/vyššie odborné vzdelanie 

vysokoškolské I. stupňa 

vysokoškolské II. stupňa 

Vzdelanie v odbore 

ekonomický odbor 

Ostatné znalosti 

Microsoft Word - Pokročilý 

Microsoft Excel - Pokročilý 

Microsoft Outlook - Pokročilý 

Fakturácia - Pokročilý 

SAP - Mierne pokročilý 

Vodičský preukaz 

B 

Prax na pozícii/v oblasti 

pracovné skúsenosti v oblasti správy majetku 

Počet rokov praxe 

5 

Osobnostné predpoklady a zručnosti 

 podmienkou je prax v oblasti správy majetku 

 informačná gramotnosť 

 samostatnosť a spoľahlivosť 

 schopnosť práce pod stresom 
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 schopnosť tímovej práce aj samostatného rozhodovania 

 bezúhonnosť (nie je potrebné dokladovať, bude generovaná elektronicky personálnou 

referentkou) 

Náplň práce 

• vedie komplexnú evidenciu majetku vo vlastníctve UNIZA v IS SAP  – zaradenie,  vyradenie, 

technické zhodnotenie, likvidácia 

• sleduje a eviduje zdroje financovania majetku (ŠR, darovacie zmluvy, kúpne zmluvy, delimitačné 

protokoly, a pod.) 

• vykonáva odpisovanie dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku v zmysle 

odpisových plánov v IS SAP 

• eviduje pozemky v súlade s listom vlastníctva UNIZA s katastrálnym odborom 

• pripravuje protokoly o zaradení majetku a čiarové kódy majetku 

• vykonáva fyzickú aj dokladovú inventarizáciu majetku 

• spracúva inventarizačné zápisy 

• účtuje faktúry dlhodobého majetku v IS SAP 

• komunikuje s ostatnými pracoviskami UNIZA a externými partnermi 

• plní operatívne úlohy 

 

Platové zaradenie: v zmysle zákona číslo 553/2003 Z. z. 

 

Požadované doklady: 

- štruktúrovaný profesijný životopis 
- fotokópie dokladov o vzdelaní 
- čestné vyhlásenie o pravdivosti údajov uvádzaných v priložených dokumentoch 

Od úspešného uchádzača sa bude pred uzatvorením pracovného pomeru vyžadovať absolvovanie 
vstupnej lekárskej prehliadky u nášho zmluvného všeobecného lekára.  

Písomnú žiadosť spolu s požadovanými dokladmi je potrebné doručiť do 04.07.2025 na adresu:  

Žilinská univerzita v Žiline, Personálne oddelenie, Univerzitná 8215/1, 010 26 Žilina alebo na email: 
lenka.buchova@uniza.sk.  

Informácie o podmienkach spracúvania osobných údajov nájdete na stránke UNIZA, v sekcii 
„Ochrana osobných údajov.“ 

       

         Ing. Jana Gjašiková 

                     kvestorka 
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