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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Smernica UNIZA o zavereénych, rigoréznych a habilitaénych pracach upravuje jednotny
postup v nalezitostiach zavereCnych, rigoréznych a habilitaénych prac pri ich priprave a
tvorbe, registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupfiovani v podmienkach
Zilinskej univerzity v Ziline a je vypracovana v stlade so zédkonom ¢&.131/2002 Z. z. o
vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zakon o VS¥) a v stlade s VnGtornym systémom zabezped&ovania kvality UNIZA
(dalej len ,VSK UNIZA®) vypracovanym v zmysle zakona ¢. 269/2018 Z. z. o
zabezpeCovani kvality vysokoSkolského vzdelavania a o zmene a doplneni zakona ¢&.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o zabezpelovani kvality vysoko$kolského
vzdelavania“), ako aj v zmysle Standardov Slovenskej akreditaénej agentury pre vysoké
Skolstvo (dalej len ,SAAVS®).

Zavere€né prace su v zmysle zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach v zneni
neskorsich predpisov (dalej ,zakon o VS*) bakalarske, diplomové a dizertaéné préace.
Zavere€na praca je v zmysle § 51 ods. 3 zadkona o vysokych Skolach sucastou Studia
kazdého Studijného programu. Obhajoba zaverecCnej prace patri medzi Statne skusky a je
jednou z podmienok Uuspedného ukonc&enia Studia.

Rigorézna praca je podla zékona o VS sudéastou rigoré6zneho konania uskuto&fiovaného
na fakulte alebo inej su€asti UNIZA, ktoré su opravnené udelovat v Studijnych programoch
titul ,magister”.

Habilitadna praca je podla § 76 ods. 3 a 4 zakona o VS podmienkou na ziskanie vedecko-
pedagogického alebo umelecko-pedagogického titulu docent.

Autorom zavereCnej prace (dalej len ,autor”) je Student UNIZA. Autorom rigoréznej prace
(dalej len ,autor®) je absolvent UNIZA alebo uchadzac o rigorézne konanie mimo UNIZA.
Autorom habilitatnej prace (dalej len ,autor’) je zamestnanec UNIZA alebo uchadzac o
o ziskanie vedecko-pedagogického titulu alebo umelecko-pedagogického titulu docent
mimo UNIZA.

Autor vypracuva zavere€nu, rigoréznu a habilitand pracu v zmysle tejto smernice,
reSpektuje autorské prava a zodpoveda za originalitu zavereCnej, rigoréznej alebo
habilitaCnej prace.

Kazda zavere€na, rigorézna a habilitaéna praca (dalej ,praca“) je samostatnou pracou
autora. Praca musi byt originalna, vytvorena autorom pri dodrzani pravidiel prace s
informacénymi zdrojmi. Praca nesmie porusit autorské prava inych autorov. Autor prace je
povinny uvadzat podla prislusnej normy pouzité informacné zdroje. Praca nesmie
neopravnene zasiahnut do prav alebo pravom chranenych zaujmov tretich osdb, najma
nesmie porusovat prava dusevneho vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene nakladat
s utajovanymi skuto¢nostami alebo osobnymi udajmi, dévernymi informaciami Ci
obchodnym tajomstvom tretej osoby.

Autorska etika, originalita, objektivita a vierohodnost’ vystupov su zakladnymi piliermi pri
tvorbe prace. Pravidla vedeckovyskumnej €innosti ako aj eliminacia neopravnenych
zasahov do prav tretich oséb je definovana v Smernici &. 207 Eticky kodex Zilinskej
univerzity v Ziline, Smernici &. 209 Studijny poriadok pre 1. a 2. stuperi vysoko$kolského
$tadia na Zilinskej univerzite v Ziline, Smemici & 110 Studijny poriadok pre 3. stupef
vysokoskolského $tudia na Zilinskej univerzite v Ziline a v Smemici &. 165 o chrane
osobnych udajov v podmienkach Zilinskej univerzity v Ziline.
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Ak je pre priebeh obhajoby prace nevyhnutné oboznamit veduceho prace, 3kolitela,
oponenta alebo skudobnu komisiu s udajmi, ktorych zverejnenie je v praci vylu¢ené najma
preto, Ze ide o obchodné tajomstvo tretej osoby, utajovanu skutoCnost alebo osobny udaj,
mdze autor pri dodrzani stanovenych podmienok tieto udaje uviest v osobitnej neverejnej
dokumentdcii, ktora nie je su€astou prace, a ktora je uréena vyluéne veducemu zavereénej
prace, Skolitelovi, oponentovi a skudobnej komisii.

Pre potreby tejto smernice Skoliace pracovisko je pracovisko UNIZA alebo jej sucasti
(napr. katedra alebo ustav), ktoré vytvara Studentovi, resp. zamestnancovi UNIZA,
resp. uchadzacovi o ziskanie vedecko-pedagogického alebo umelecko-pedagogického
titulu docent technické podmienky na spracovanie zavereénej, rigoréznej a habilitatne;j
prace na pracovisku UNIZA alebo na zaklade vzajomnej dohody aj v prostredi externého
subjektu.

Zadanie zavere€nej prace (dalej len ,zadanie“) je dokument, ktorym Skoliace pracovisko
stanovi Studentovi povinnosti v suvislosti s vypracovanim zaverecnej prace.

Veducim bakalarskej a diplomovej prace (dalej len ,veduci prace®) alebo Skolitefom
dizertanej prace (dalej len ,Skolitel”) alebo kontaktnou osobou poverenou pri vedeni
rigoréznej prace je osoba uréend v zadani prace dekanom alebo nim poverenou osobou.
V pripade externého veduceho zavere€nej prace alebo Skolitefa pre dizertaCnu pracu
mobze UNIZA ur€it autorovi aj konzultanta, Skolitefa-Specialistu alebo interného tutora zo
zamestnancov. Osobou poverenou na urCenie veduceho zaverelnej prace je veduci
Skoliaceho pracoviska, spravidla veduci katedry alebo ustavu.

Skolitela pre $tudentov $tudujicich v doktorandskych $tudijnych programoch na fakultach
UNIZA vymenuva dekan prisluSnej fakulty po schvaleni vedeckou radou fakulty, pre
Studentov Studujucich na celouniverzitnom Studijnom programe rektor po schvaleni
Vedeckou radou Zilinskej univerzity v Ziline.

Licenéna zmluva o pouziti diela (dalej len ,licenéna zmluva®) je zmluva uzatvorena podla
zakona €. 185/2015 Z. z. autorsky zakon v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,autorsky
zakon*) a podla § 63 zakona o VS medzi autorom a Slovenskou republikou zastipenou
UNIZA, ktora upravuje spOsob pouzitia, zverejnenia a spristupnenia zaverecnej, rigordzne;j
a habilitaénej prace.

Clanok 2
Zaverecné prace

Zavere€nou pracou je:

a) bakalarska praca - pri Studiu podla Studijného programu prvého stupna,
b) diplomova praca - pri $tudiu podla studijného programu druhého stupna,

c¢) dizerta¢na praca - pri Studiu podla Studijného programu tretieho stupnia.

Bakalarska praca je samostatna odborna praca Studenta bakalarskeho Studijného
programu definovana v ¢lanku 18 ods. 11 Smernice €. 209, ktorou ma preukazat
schopnost’ rieSit zadanu tému s vyuzitim vedomosti a zruénosti z odboru, ktoré ziskal v
priebehu $tudia $tudijného programu v ramci daného $tudijného odboru. Student prvého
stupna vysokosSkolského Studia v nej preukaze spbésobilosti a schopnosti, ktoré su
v8eobecne vyuzitelné, preukaze schopnost argumentovat a vyrieSit problémy a ulohy
v odbore Studia. Pri bakalarskych pracach musi byt su€astou rieSenia najma kvalitna
analyza skumaného problému z prislusného odboru, jej vyhodnotenie a navrh rieSenia a

odportgani. Student prvého stupfia vysokoSkolského $tadia musi preukazat



vypracovanim zaverecnej prace, Ze vie pouzit ziskané vedomosti a ma kompetentnosti
pre rieSenie problémov v odbore Studia. Ma schopnosti ziskavat a interpretovat
zodpovedajuce udaje zvy€ajne v odbore Studia a na ich zaklade eticky a spoloCensky
zodpovedne rozhodovat. Teoretické vychodiska prace su zamerané na konkrétne postupy
pouzité pri rieSeni témy. RieSenie prace spocCiva v identifikacii novych suvislosti
analyzovaného javu, pripadne v navrhu Ciastkového rieSenia. Zadanie zavereénej prace
musi byt formulované ako konkrétna uloha.

3. Diplomova praca je samostatna odborna praca Studenta inzinierskeho/magisterského
Studijného programu definovana v €lanku 18 ods. 12 Smernice &. 209, ktora ma preukazat
odborné vedomosti a zru¢nosti pri vybere a pouZziti vhodnych metdd pri rieSeni zadanej
témy. Autor prace preukazuje, Ze je schopny rieSit tému systémovo, identifikovat savislosti
a navrhovat realizovatelné variantné rieSenia. Pri zavereCnych pracach v druhom stupni
vysokoskolského studia musi byt su€astou rieSenia najma kvalithou analyzou podlozené
vypracovanie alternativnych navrhov rieSenia problému v SirSom kontexte presahujucom
dany odbor, vyhodnotenie navrhov a z nich formulovanie zdévodneni pri odporu&aniach
konkrétneho rie$enia/rie$eni. Student druhého stupfia vysoko$kolského $tadia musi
preukazat vypracovanim zavereCnej prace, ze vie pouzit ziskané vedomosti a ma
schopnosti tvorivo rieSit problémy v novych alebo neznamych podmienkach, v SirSich
kontextoch presahujucich jeho odbor Studia. Ma schopnosti integrovat vedomosti a
formulovat' rozhodnutia. Doélezitymi Crtami su originalnost a tvorivost, komplexnost,
syntéza rieSeni, spoloCenska a eticka zodpovednost pri rozhodovani.

4.  Dizerta¢nou pracou preukazuje Student tretieho stupnia vysokoSkolského Studia schopnost’
a pripravenost’ na samostatnu vedecku a tvorivu ¢innost' v oblasti vyskumu alebo vyvoja
alebo na samostatnu teoreticku a tvorivi umelecku &innost. Praca prezentuje vysledky
vedeckého badania a aplikaciu vysledkov vyskumu v praxi. Vysledkom dizertacnej prace
by malo byt ziskanie novych poznatkov v danej problematike. Vedecky vyskum je proces
ziskavania novych vedeckych poznatkov a rozsirovania hranic poznania fudstva. Student
musi preukazat hlboké systematické porozumenie odboru Studia, musi preukazat
zruénosti vo vyskumnej praci a spravne aplikovat metédy vedeckého vyskumu. Student
ma preukazat, ze v ramci dizertatnej prace sam realizoval podstatnu €¢ast vyskumu, ze ho
nacrtol, skonstruoval, zrealizoval, optimalizoval a to vSetko eticky Cistym spdsobom.

Clanok 3
Rigorézna praca

1. Rigoréznou pracou sa overuje na zaklade samostatného Studia schopnost absolventa
magisterskeho studia preukazat, Zze v Studijnom odbore ma hlbSie vedomosti v jeho
SirSom zaklade a je spdsobily osvojovat si samostatne nové vedecké poznatky a je
schopny ziskané vedomosti aplikovat tvorivym spésobom v praxi. Uchadza¢ méze ako
rigoréznu pracu predlozit publikované dielo alebo subor publikovanych prac, ktoré svojim
obsahom rozpracuvaju dohodnuti/zadanu tému rigoréznej prace.

2. Rigor6zne konania na UNIZA v odboroch ekologické a environmentalne vedy, ucitelstvo
a pedagogické vedy a v odbore medialne a komunika¢né Studia su podrobne upravené
vnutornymi predpismi jednotlivych sucasti, resp. fakult UNIZA.

Clanok 4
Habilitacna praca

Habilitacnou pracou autor preukazuje schopnost spracovat zvoleny odborny problém s
komplexnym pristupom a zavermi. Na zaklade vlastného vyskumu s vyuZitim vedeckého



odborného potencialu ma prinasat’ zasadné poznatky alebo teoretické vychodiska. Habilitacna
praca mbéze mat podobu monografie, monotematickej prace, ktora prindada nové vedecké
poznatky alebo suboru publikovanych vedeckych prac, doplneného komentarom uchadzaca o
ziskanie vedecko-pedagogického alebo umelecko-pedagogického titulu docent. Habilitanou
pracou musi uchadzac preukazat, Ze vytvoril ucelené vedeckeé dielo.

Clanok 5
Pravidla pre schval'ovanie veducich a Skolitel'ov zavereénych prac

1. Pri priprave navrhov zadani zavereénych prac sa zohladrniuje predpokladany pocet
Studentov, ktori maju ukongit Studium v prislusnom akademickom roku a personalna
kapacita Skoliaceho pracoviska.

2.  Skoliace pracovisko pri navrhoch dbd, aby bol navrhnuty dostato&ny podget tém, z ktorych
si Studenti budu vyberat a aby ucitelia v jednotlivych kategériach boli rovhomerne
zatazeni.

3. Bakalarske prace mézu viest profesori, docenti, odborni asistenti, asistenti, vyskumni
pracovnici, odbornici z praxe a Studenti doktorandského studia.

4. Diplomové prace mozu viest profesori, docenti, odborni asistenti s titulom PhD., vyskumni
pracovnici, odbornici z praxe, vynimo&ne Studenti doktorandského studia.

5.  Skolitelmi dizertaénych prac mézu byt profesori, docenti a ini odbornici schvaleni vo
Vedeckej rade UNIZA alebo vedeckej rade fakulty, ak sa doktorandské Studium
uskutoCriuje na fakulte.

6. Veduci zaverecnej prace/Skolitel upresnuje rieSenie témy zaverecnej prace, jej rozsah,
odporudca Studijné a informacéné zdroje, vedie Studenta pri spracovavani témy, posudzuje
zaverecnu pracu a pristup Studenta k vypracovaniu prace, vyjadruje sa aj k miere originality
zaverecnej prace vo svojom pisomnom posudku a klasifikuje pracu.

7. Veduci katedry/riaditel' ustavu, kde bola zadana téma, uréi pre kazdu zaverecnu pracu
oponenta, ak je potrebné aj konzultanta, skolitela-Specialistu alebo interného tuatora. Urci
ich z radov profesorov, docentov, odbornych asistentov pdsobiacich v Studijnom odbore,
vedeckovyskumnych pracovnikov (aj mimo UNIZA) a vyznamnych odbornikov s
potrebnou kvalifikaciou z praxe. V pripade bakalarskych prac oponentmi mézu byt aj
Studenti doktorandského Studia. Oponent zavereCnej prace posudzuje, hodnoti a
klasifikuje zavere€nu pracu vo svojom pisomnom posudku.

8. Pre posudzovanie, hodnotenie a klasifikovanie dizertaénych prac vymenuva dekan
fakulty, v pripade celouniverzitnych Studijnych programov rektor, na navrh predsedu
odborovej komisie, resp. predsedu pracovnej skupiny najmenej dvoch oponentov.

Clanok 6
Zadavanie zaverec¢nych, rigoréznych a habilitaénych prac

1. Teémy zavereCnych prac ako aj ich zadania navrhuju jednotlivé Skoliace pracoviska UNIZA.

2. Témy zaverecnych prac mozu byt navrhnuté aj zastupcami externych partnerov z praxe
alebo Studentov. Tieto témy su predmetom diskusie v ramci Skoliaceho pracoviska
a odborovej komisie, resp. pracovnej skupiny a su vypisané, ak tieto navrhy koreSponduju
so Studijnym programom a odbornym zameranim Skoliaceho pracoviska. Akceptovanému
navrhu témy sa nasledne v pripade zavere¢nych prac mdze pridelit veduci prace od
externého partnera z praxe a konzultant zo Skoliaceho pracoviska, vypracuje sa zadanie
v rovnakej forme ako pre témy navrhované Skoliacim pracoviskom.
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Navrhy tém a zadani zavereCnych prac v 1. a 2. stupni vysokoSkolského vzdelavania
schvaluje osoba s hlavnou zodpovednostou za uskutoéiovanie, rozvoj a zabezpecenie
kvality Studijného programu, tzn. garant studijného programu.

Tému habilitacnej prace schvaluje Vedecka rada UNIZA alebo vedecka rada fakulty, na
ktorej sa uskuto€riuje habilitatné konanie.

Navrhy tém zavereCnych prac sa vypisuju a zverejfiiuju spravidla na uradnej tabuli
webového sidla Skoliaceho pracoviska a prostrednictvom Akademického informaéného
a vzdelavacieho systému UNIZA (dalej AIVS) v termine stanovenom v akademickom
kalendari fakulty na prisludny akademicky rok, v pripade celouniverzitnych Studijnych
programov obdobne. Za zverejnenie tém zavereCnych prac zodpoveda Skoliace
pracovisko, spravidla profilova katedra alebo referat pre vzdelavanie.

Zoznamy schvalenych zavereCnych tém sa uverejfiiuju najneskdér pocCas skuskového
obdobia letného semestra predposledného roka studia.

Skoliace pracovisko/veduci prace poskytnu $tudentovi konzultacie k vybratej téme.
Student sa na zavereénu pracu prihlasi v terminoch a spésobom, ktory stanovi prislugna
fakulta.

Navrhy tém rigoréznych prac sa vypisuju a zverejiuju prostrednictvom Uradnej tabule
webového sidla Skoliaceho pracoviska, ktoré zaroven zverejni aj spésob a terminy
prihlasovania sa Studentov alebo absolventov na rigor6zne konanie.

Navrhy tém dizertacnych prac sa vypisuju a zverejfiuju na Uradnej tabuli web sidla fakulty,
ktora zaroven zverejni aj spésob a terminy prihlasovania sa Studentov na studium. Termin
zverejnenia tém dizertatnych prac je urCeny akademickym kalendarom Skoliaceho
pracoviska.

Ked si Studenti/absolventi zvolia tému prace, Skoliace pracovisko spravidla hromadne cez
AIVS odosle Udaje do systému Evidencie zavereénych prac (dalej ,EZP*). Udaje, ktoré
Skoliace pracovisko/katedra posiela do EZP, su nazov fakulty, nazov katedry, osobné Cislo
Studenta, priezvisko a meno Studenta, nazov prace, priezvisko a meno veduceho/skolitela,
priezvisko a meno oponenta.

Zadanie zaverecCnej prace (dalej len ,zadanie®) je dokument, ktorym Skoliace pracovisko
stanovi Studentovi povinnosti v suvislosti s vypracovanim zaverecCnej prace. Zadanie
spravidla obsahuije:

e nazov vysokej Skoly, fakulty a katedry,

e evidencné Cislo pridelené katedrou,

e meno, priezvisko a tituly Studenta,

e nazov Studijného odboru alebo odborov,

e nazov Studijného programu,

o typ zaverecCnej prace,

e jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

e nazov zaverecnej prace,

e anotaciu zavere€nej prace a pokyny na vypracovanie,

e meno, priezvisko a tituly veduceho/Skolitela, v pripade externého Skolitela aj meno,

priezvisko a tituly konzultanta z UNIZA,
o Skoliace pracovisko,
e meno, priezvisko, tituly a podpis garanta,
e meno, priezvisko, tituly a podpis veduceho Skoliaceho pracoviska,
e datum odovzdania prace,
e datum schvalenia zadania.
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14.

3.

Zadanie vypracuva Skolitel/veduci zavereénej prace a podpisuje spravidla veduci
Skoliaceho pracoviska a garant Studijného programu. Poverenad osoba na Skoliacom
pracovisku/fakulte vyhotovi elektronicku verziu podpisaného zadania a doruéi zadanie
Studentovi.

Zadanie musi byt Studentovi doru€ené v zimnom semestri v poslednom akademickom
roku Studia najneskér do konca oktdbra. Zadanie vklada Student do svojej prace podla
pokynov Skoliaceho pracoviska.

] Clanok 7
Struktara zavereénej, rigoréznej a habilitaénej prace

Zaverelna, rigordzna a habilitaéna praca obsahuje tieto hlavné Casti:
a) uvodna Cast,
b) hlavna textova Cast,
c) prilohy (ak su releantné).
Uvodna &ast zavereénej, rigoréznej a habilitaénej prace obsahuje tieto polozky v danom
poradi:
a) obal,
b) titulny list,
c) zadanie (habilitatna praca neobsahuje),
d) cZestné vyhlasenie autora
e) podakovanie (nepovinné),
f) abstrakt v Statnom jazyku,
g) abstrakt v jazyku prace, ak je iny ako v bode f)
h) abstrakt v anglickom jazyku, ak je iny ako v bode @),
i) obsah,
i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
k) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),
I) slovnik (nepovinné).
Obal zavere€nej prace obsahuje:
a) nazov vysokej Skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C) nazov zaverecnej prace a podnazov prace, ak sa pouzil (nepovinné),
d) oznacenie typu zaverec€nej prace (bakalarska praca, diplomova praca, dizertaéna
praca),
€) meno, priezvisko a tituly autora prace,
f) rok predlozenia.

Na obale rigoréznej prace a habilitaénej prace sa uvadzaju udaje podla odseku 3 pism. a), c¢),
e) a f). Na obale rigordznej prace a habilitatnej prace sa dalej uvadza oznacenie, &i ide o
rigoréznu pracu alebo habilitaénu pracu. Ak sa rigorézne konanie alebo habilitacné konanie
uskutoCriuje na fakulte, uvadza sa aj nazov fakulty.

4.

Na titulnom liste zavere€nej a habilitaCnej prace sa uvadzaju tieto informacie:
a) nazov vysokej Skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C) nazov zaverelnej prace a podnazov zaverecnej prace, ak sa pouzil (nepovinné),
d) oznacenie typu zavereCnej prace (bakalarska, diplomova, dizertacna),
€) meno, priezvisko a tituly autora prace,
f) nazov Studijného programu,
g) nazov Studijného odboru,
h) meno, priezvisko a tituly Skolitela/veduceho zaverecnej prace,



i) meno, priezvisko a tituly konzultanta z UNIZA v pripade externého
J) nazov Skoliaceho pracoviska,
k) miesto a rok predlozenia.

Na titulny list rigoréznej prace a habilitacnej prace sa vztahuju ustanovenia odseku 4 pism. a),
C), €), 9), j) a k). Na titulny list rigoréznej prace sa ustanovenia odseku 4 pism. h) vztahuju, ak
bol pre rigoréznu pracu urCeny skolitel. Na titulnom liste rigoréznej prace a habilitaCnej prace sa
dalej uvadzaju: nazov fakulty, na ktorej sa rigorézne konanie alebo habilitaéné konanie
uskuto&riuje, ak sa uskutoCiuje na fakulte a oznacenie prace (rigorézna praca alebo habilitacna
praca).

5.

10.

11.

Podakovanie autora zavereCnej, rigoréznej alebo habilitaénej prace je nepovinné.
Obsahuje podakovanie Skolitelovi/veducemu prace a dalSim osobam, pracoviskam alebo
indtiticiam za pomoc a podporu pri vypracuvani prace.

Abstrakt obsahuje informaciu o ciefoch prace, jej struénom obsahu, vysledkoch a vyzname
celej prace. Sucastou abstraktu je 3 — 5 klu€ovych slov. Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden
odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Jazykové verzie abstraktov sa uvadzaju
na samostatnych stranach.

Obsah je prehlad necislovanych a Cislovanych Casti (kapitol) prace.

Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, ako aj slovnik, su
nepovinné Casti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeju k zvySeniu
prehladnosti, jednoznacnosti vykladu a zrozumitelnosti prace.

Hlavnu textovu Cast prace tvori:

a) uvod,

b) jadro,

c) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom jazyku),

e) zoznam pouzitej literatury.

V Uvode autor stru€ne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora
je predmetom zaverecnej, rigoréznej alebo habilitaCnej prace a oboznamuje s vyznamom,
cielmi a zamermi prace. Autor v Uvode zdérazhuje, preco je praca dblezita a pre€o sa
rozhodol spracovat danu tému. Uvod ako nazov kapitoly sa neéisluje a jeho rozsah je
spravidla 1 az 2 strany.

Jadro je hlavna Cast prace a €leni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky, pododseky a pod.,
ktoré sa vzostupne €isluju. Kazda nova kapitola prvej urovne sa zacina na novej strane.
Clenenie jadra prace je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach ma jadro
spravidla tieto hlavné Casti:

a) Sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici - v popise sucasného stavu
rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky tykajuce sa
danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované prace domacich a
zahrani¢nych autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit’ priblizne 30 % prace.

b) Ciel prace - vcieli prace autor jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet
rieSenia. Sucastou su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieriuju dosiahnutie
hlavného ciela.

c) Metodika prace a metddy skimania - v ¢asti metodika prace a metoédy skimania
spravidla autor uvadza charakteristiku objektu skiumania, pracovné postupy, spésob
ziskavania udajov a ich zdroje, pouzité metdédy vyhodnotenia a interpretacie
vysledkov, statistické metddy.

d) Vysledky prace, diskusia - vysledky prace a diskusia su najvyznamnejSimi ¢astami
zavere€nej, rigoroznej alebo habilitacnej prace. Vysledky (vlastné postoje alebo
vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky



12.

13.

14.

15.

16.

usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostato¢ne zhodnotit. Zaroveri sa komentuju
vSetky skutoCnosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak je to
vhodné, vysledky prace a diskusia mézu tvorit aj jednu spolo¢nu ast a tvoria
spravidla 30 az 40 % prace.
V Zavere je potrebné v struénosti zhrnut’ dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom, zhodnotit' pouzité metddy, pripadne uviest limitacie vyskumnej metodologie
a dopad vlastného vyskumu na oblast vyskumu, ako aj naértnut vychodiska dalSieho
badania. Rozsah Zaveru je minimalne dve strany. Zaver ako kapitola sa necisluje.
Ak je zavereCna, rigorézna alebo habilitatna praca napisana v cudzom jazyku, musi
obsahovat resumé v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu prace.
Zoznam pouzitej literatury obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto
Casti je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat
s témou prace a citaciami pouzitymi v texte. Musia tu byt nevyhnutne uvedené zdroje,
ktoré odrazaju sucasny stav skimanej problematiky v Slovenskej republike a v zahranici.
Nepovinna Cast’ Prilohy obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu. Kazda
priloha sa zacina na novej strane, je oznaena a zoznam priloh je su¢astou obsahu.
Nepovinna zavereCna Cast prace mbze obsahovat register prace, zivotopis autora a dalSie
dodatkové materialy.

Clanok 8
Formalne nalezitosti zavere¢nych, rigoréznych a habilitaénych prac

Podrobnosti o formalnych naleZitostiach zavere&nych prac upravuje vyhlaska MSVVS SR
€.233/2011 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona &. 131/2002 Z.z.
o vysokych S8kolach aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len Vyhlaska MSVVS) a Metodické usmernenie Ministerstva $kolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR 56/2011 o nalezitostiach zavereCnych prac, ich bibliografickej
registracii, uchovavani a spristupriovani (dalej len ,Metodické usmernenie MSVVS SR*).
Metodické usmernenie MSVVS SR sa vztahuje primerane na rigorézne prace
a habilitaéné prace.

Vyhlagka MSVVS SR a Metodické usmernenie MSVVS SR je zavazné pre véetkych
Studentov a zamestnancov fakult a pracovisk UNIZA pri spracovavani, kontrole originality,
registrovani, uchovavani a spristupfiovani zavere¢nych prac.

Vzory hlavnych Casti prace a Sablona na pisanie textu su v nadvazujucom metodickom
usmerneni.

Clanok 9
Evidencia zavere¢nych prac

V termine stanovenom pre odovzdanie prace vlozi osobne autor prace jej elektronicku
verziu totoznu so zviazanou verziou vo forme .pdf v jednom subore s moznostou prevodu
na Cisty text (dokument nesmie byt oskenovanou verziou tlacenej podoby zaverecénej
prace) do systému Evidencie zavere¢nych prac (dalej EZP). Pristup do EZP je cez
stranku: http://kniznica.uniza.sk/ezp.

Na pristup do EZP sa vyuZiva jednotny spdsob pristupu cez LDAP server UNIZA. Pre
kazdy zamestnanecky pomer a pre kazdé Studium je samostatny pristup do LDAP.
Student si po prihlaseni sa do systému EZP voli vo formulari postupne jednotlivé &asti
potrebné na vloZenie prace a odoslanie prace na kontrolu originality do CRZP. Po vlozeni
prace, vyplneni potrebnych udajov, oznaceni prace na export, spracovani licencie, prip.


http://kniznica.uniza.sk/ezp

spracovani Cestného vyhlasenia (len ak praca uz bola publikovand) je praca odoslana na
kontrolu originality. Podrobny popis vysledku kontroly je tzv. Protokol o kontrole originality.
VloZené udaje o autorovi, veducich/Skoliteloch, oponentoch, o vysledku kontroly a datume
kontroly, posudkoch trvalo ostavaju v systéme EZP, zaroven sa posielaju do AIVS. Po
obhajobe prace sa udaje o obhjeni alebo neobhajeni prace odoslu zo systému AIVS do
systému EZP. Informacie o praci su i v CRZP.

VloZenim udajov do systému EZP vyplni autor analyticky list prace.

Podrobny postup vkladania prace je uvedeny v dokumente ,Evidencia zavere¢nych prac
— pouzivatel'sky manual®.

Po ukoné&eni Studia/rigorézneho a habilitatného konania nema autor pristup do systému
EZP.

Clanok 10
Registrovanie zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac
a overovanie miery originality

V zmysle zakona &. 131/2002 Z. z. 0 VS v zneni neskorich predpisov je vysoka $kola
povinna zaslat kazdu zaverec€nu, rigoroznu a habilitaénu pracu v elektronickej forme do
centralneho registra zavereCnych, rigoréznych a habilitaénych prac, ktory spravuje
MSVVS SR.

Centralny register zavereCnych prac (dalej len ,CRZP®) je informacny systém, ktory
sustreduje zavere¢né a kvalifikacné prace Studentov a zamestnancov vysokych Skél v
Slovenskej republike. Nadvazuje na Akademicky informaény a vzdelavaci systém UNIZA
(dalej len ,AIVS®), systém Evidencie zavereénych prac (dalej len ,EZP*) a knizni¢ny
informacny systém UNIZA (dalej len ,KIS®).

Obhajoba zavereCnej prace na Statnej skuske, v rigor6znom a habilitacnom konani, sa
mdze uskutoCnit len po pisomnom suhlase autora so zverejnenim a spristupnenim prace
v zmysle zakona o VS. Podla autorského zakona je zavereéna praca $kolské dielo
vytvorené Studentom na splnenie Studijnych povinnosti vyplyvajucich z jeho pravneho
vztahu k vysokej sSkole. Licencna zmluva je podla autorského zakona zmluva medzi
autorom a vysokou Skolou, ktora upravuje spésob pouzitia a zverejnenia zaverecnej prace.
Autor si v licenénej zmluve moze zaroven vyhradit odkladnu lehotu v trvani najviac 12
mesiacov odo dfia obhajoby prisluSnej prace, pocas ktorej nie je u€innym jeho suhlas so
spristupfovanim jeho prace verejnosti; tuto lehotu mozno vo vynimoénych pripadoch zo
zavaznych dévodov predizit na zaklade suhlasného vyjadrenia dekana prislusnej fakulty
UNIZA, v celouniverzitnych Studijnych programoch rektora UNIZA, doloZzeného autorom
pred uzatvorenim licen¢nej zmluvy, najviac vSak o dalSich 24 mesiacov.

UNIZA zaSle pracu v elektronickej forme do Centralneho registra zaverecnych,
rigoroznych a habilitacnych prac, kde sa overi miera originality zaslanej prace.

Pracu prevadzkovatel centralneho registra zverejni do 30 dni odo dha obhajoby prislusnej
prace, pokial autor nepoziadal o odkladnu lehotu na zverejnenie. Ak autor poziadal
o odkladnu lehotu na zverejnenie, praca sa zverejni do 30 dni po jej uplynuti.

Zaslana praca sa v centralnom registri zavereénych, rigoréznych a habilitacnych prac
uchovava spolu s menom a priezviskom autora a nazvom vysokej skoly, ktora zavereénu,
rigoréznu alebo habilitaénu pracu zaslala, po dobu 70 rokov odo dia registracie.

Spolu so zavere€nou pracou, rigoréznou pracou alebo habilitatnou pracou sa zasielaju v
elektronickej forme aj prislusné posudky oponentov, Skolitefov, veducich zavereCnych
prac alebo rigoréznych prac, recenzentov alebo inych oséb a tieto posudky sa uchovavaju
v Centralnom registri zaverecnych, rigoréznych a habilitaénych prac spolu s prisluSnou
pracou po dobu jej uchovavania; na spristupnenie tychto posudkov verejnosti alebo iné
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

ich uverejnenie sa vyZaduje licenéna zmluva s nositelom autorskych prav k tomuto
posudku.

Z CRZP ziska vysoka Skola informaciu potrebnu na overenie miery originality —
hodnotenie pbévodnosti. Vysledok je podrobne popisany v tzv. Protokole o kontrole
originality. Podrobnosti o Strukture protokolu a informacie k spdsobu interpretacie su
uvedené na web sidle CRZP (https://crzp.skivysvetlivky20.pdf). Protokol o kontrole
originality sa z CRZP distribuuje do EZP a odtial do AIVS.

Zhodnotenie originality zavereCnej prace, rigoréznej prace a habilitatnej prace je
realizované nasledovne:

a) Veduci prace alebo Skolitel (dalej len ,8kolitel“) sa oboznami s protokolom
o vysledku kontroly originality prace v systéme AIVS a wvytlaéi titulnu stranu
protokolu, ktora prilozi k svojmu posudku prace. V pripade, Zze praca ma externého
Skolitela, katedra alebo iné zodpovedné pracovisko UNIZA, ktoré zadava pracu,
uréi interného konzultanta, ktory zabezpeci administraciu spojenu s pracou.

b) Skolitel na zaklade vysledku kontroly zhody textu posudi mieru originality. Vo
svojom posudku uvedie prehlasenie, &i je praca podla jeho nazoru originalna,
alebo ide o plagiat. Protokol o vysledku originality prace odovzda skolitef
pracovisku, ktoré ZP zadalo, resp. inému zodpovednému pracovisku fakulty/
UNIZA.

c) V pripade, ze Skolitel oznali zavereCnu pracu za plagiat, ohodnoti pracu FX.

d) Po obhajobe rozhodne o originalite prace skiSobna komisia na vykonanie statnych
zaverecnych skuSok, resp. komisia pre obhajoby zavere¢nych prac (dalej len
skusobna komisia“). Podkladom pre rozhodovanie komisie o zavereCnej praci je
posudok Skolitela zavere€nej prace, posudok oponenta alebo oponentov
zaverecnej prace, protokol o kontrole originality a osobné vystupenie (obhajoba
zaverecnej prace) autora.

Postup pre zavereCné prace uvedeny v ods. 1 az 10 tohto &lanku plati pre rigorézne
a habilitatné prace primerane.

Komisia, resp. komisiou poverena osoba — tajomnik, zapiSe hodnotenie prace do AIVS
ado zapisu o Statnych skuskach, resp. do protokolu o obhajobe rigoréznej alebo
habilitaCnej prace.

V pripade potvrdenia plagiatu pri obhajobe prace predseda skuSobnej komisie informuje
dekana fakulty, ktory da bezodkladne podnet na zacatie disciplinarneho konania vodi
autorovi prace.

Spbsob zverejnenia obhajenej zavereénej prace, rigoréznej prace alebo habilitatnej prace
resp. jej nezverejnenie, mbéze prehodnotit skisobna komisia na zaklade hodnovernych
listinnych podkladovych materialov, ktoré sa stavaju su€astou zapisu o statnej skuske.
Univerzitna kniznica UNIZA prace archivuje a spristupriuje prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalégu KIS v sulade s licenénou zmluvou a vnutornymi
pravidlami UNIZA.

Clanok 11
Odovzdavanie zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac

Zaverec€né, rigordzne a habilitané prace autori odovzdaju aj v listinnej forme ana
elektronickom nosici podla pokynov zodpovedného pracoviska a v zmysle Metodického
usmernenia MSVVS SR. Obsahovo musia byt obe formy (elektronicka aj listinna) identické
s vlozenou elektronickou verziou prace, ktora bola ozna¢ena ako finalna do systému EZP.
Sucastou odovzdania zaverecnej prace v listinnej podobe je:

11


https://crzp.sk/vysvetlivky20.pdf

2.

3.

.V

a)
b)
c)
d)
e)
f)
)
h)
i)
)
K)
)

a) vyplnena a Studentom podpisana licenéna zmluva v dvoch exemplaroch. Ak
autor v predlozenom navrhu licen¢nej zmluvy pozaduje odkladnu lehotu dlhSiu
ako 12 mesiacov, st¢asne predlozi odévodnenie Zziadaného prediZenia odkladnej
lehoty so suhlasom rektora/dekana fakulty. Navrh licencnej zmluvy je vytvoreny
prostrednictvom EZP. Licenéna zmluva sa uzatvara do 30 dni odo dia doruc€enia
jej navrhu. Licenéné zmluvy za univerzitu podpisuje dekan fakulty a v pripade
celouniverzitnych Studijnych programov riaditel ustavu, resp. veduci iného
zodpovedného pracoviska, kde sa praca obhajuje,

b) &estné vyhlasenie autora o vydani zavereénej prace v ramci periodickej alebo
neperiodickej tlace, ak bola vydana,

c) potvrdenie o vlioZeni zaverecnej prace v elektronickej podobe do EZP (Potvrdenie
0 odovzdanych suboroch),

d) protokol o kontrole originality.

Posudky do systému EZP vkladaju veduci/Skolitelia prace a oponenti. Ak ide o externistu,
posudok vlozi povereny zamestnanec Skoliaceho pracoviska. Ak sa maju spristupnit
posudky k zavereénej praci, rigordoznej praci alebo habilitaénej praci, autor prisludného
posudku predlozi vysokej §kole nim podpisany navrh licenénej zmluvy o pouziti posudku
zavereCnej, rigoroznej, habilitatnej prace. Navrh licenénej zmluvy je vytvoreny
automaticky prostrednictvom EZP, ak bolo potvrdené zverejnenie posudku. Licenéna
zmluva sa uzatvara do 30 dni odo dna dorucenia jej navrhu. Licenéné zmluvy o pouziti
posudku zavere€nych, rigoréznych a habilitacnych prac za UNIZA podpisuje dekan fakulty
a v pripade celouniverzitnych Studijnych programov riaditel Ustavu, resp. veduci iného
zodpovedného pracoviska, kde sa praca obhajuje.

UNIZA zasiela prevadzkovatelovi Centralneho registra zavere€nych, rigoréznych a
habilitaCnych prac informaciu o uzatvoreni licenénej zmluvy k praci a licenénej zmluvy
k posudku .

Clanok 12
Hodnotenie zavere¢nych prac

zaverecnej praci sa hodnoti:

originalita prace,
splnenie stanovenych cielov,
uroven analyzy a zvladnutie su¢asného stavu poznania danej problematiky,
uroven praktickej/empirickej Casti prace,
postup rieSenia a pouZzité metddy,
uroven interpretacie vysledkov, uroven vyvodenych zaverov a navrhovanych rieseni,
prakticka vyuZzitelnost vysledkov,
Struktura prace,
pouZzita terminolégia a odborna jazykova uroven,
praca s literaturou a bibliografické odkazy,
graficka Uprava prace,
uroven spoluprace so Skolitelom a aktivita pri rieSeni.
Hodnotenie sa vypracuva formou posudkov oponentov, Skolitelov, veducich zavere€nych
prac alebo rigoréznych prac, recenzentov alebo inych oséb.
Pravidla pre hodnotenie zaverecnych prac:
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Klasifikacny
stupen

ZavereCna praca je po obsahovej a formalnej strdnke spracovana
nadtandardnym spdsobom. Ciele prace su ddsledne splnené a ich plnenie je
podporené déslednou argumentaciou. RieSenie je vynimocné, inovativne a
realne. Odporucania zahfmaju inovativne a kreativne myslienky vo forme
navrhov, ktoré su vhodné pre prax.

Zaverelna praca je spracovana na velmi dobrej Urovni a nie su v nej Ziadne
nedostatky. Ciele prace su splnené. Odporucania su vhodné, identifikuju
potencialne moznosti a rizika implementacie do praxe.

ZavereCna praca je spracovana Standardnym spésobom, drobné nedostatky
neovplyviuju vysledky prace. Ciele prace su splnené, ale chyba désledna
argumentacia. Teoreticka analyza problému je Ciastoéne podlozena
argumentmi a komparaciou. Odporucania su vhodné.

Zaverelna praca je spracovana uspokojivo. Obsahuje vyraznejSie nedostatky,
ktoré neovplyviuju vysledky prace. Ciele prace su CciastoCne spinené.
Odporucania su vhodné.

ZavereCna praca je spracovana es$te vyhovujucim spdsobom. Vykazuje
porozumenie téme, zadanie je spracované neuplne. RieSenie je len navrhnuté,
ale nie su uréené podmienky a prinosy realizacie. Chybaju podporné
argumenty na realnost’ uvedenych zaverov.

FX

ZavereCna praca je spracovana nevyhovujucim spdsobom. Ciele zaverecCnej
prace nie su splnené. Zavery a odporu¢ania nie sU v praci obsiahnuté.
Predlozené rieSenie je povrchné, bez realnych zaverov a podmienok realizacie.
Praca vykazuje vazne nedostatky a nevyhovuje poziadavkam kladenym na
zaverecnu pracu. Stupen FX sa stanovi aj v pripade, ak pri spracovani prace
boli porusené autorské prava tretich oséb, prava dusevného vlastnictva alebo
bolo na zaklade Protokolu o kontrole originality preukazané, ze praca je plagiat.

o1

Pri hodnoteni zavereCnej prace sa okrem odbornej stranky posudzuje ako je praca
spracovana v danom jazyku v ramci lexikalno-gramatickej a Stylistickej stranky jazyka a €i
pouzité jazykové prostriedky reflektuju vedeckost a akademickost.

Z AIVS sa vysledok hodnotenia prace generuje do EZP.

V pripade neuspesSnej obhajoby prace je praca v CRZP oznacena ako doclasne
neobhajena.

V pripade uspesnej obhajoby prace sa automatizovane generuje pokyn pre Univerzitnu
kniznicu UNIZA na bibliografické spracovanie a registraciu obhajenych zaverecnych,
rigoroznych a habilitaCnych prac a spristupnenie prac v zmysle licenénej zmluvy. Tieto
prace su uchovavané v CRZP a EZP v lehote v zmysle zakona o VS.

Ustanovenia ods. 1 az 7 tohto ¢lanku sa primerane vztahuju aj na rigoréznu a habilitacnu

pracu.

Clanok 13
Zaverecné ustanovenia

1. Tuto smernicu prerokoval Akademicky senat UNIZA dria 22.11.2021.
2. Tato smernica nadobuda platnost diiom schvalenia vo Vedeckej rade UNIZA, t. j. 25.11.

2021 a udinnost 26.11.2021.
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3. Rusi Smernicu &. 103 o zavere&nych pracach v podmienkach Zilinskej univerzity v Ziline

zo dna 23. 1. 2012 v zneni dodatkov.
4. Tato smernica je zavazna pre vSetky sulasti UNIZA a pre vSetkych Studentov,

zamestnancov a uchadzalov o ziskanie vedecko-pedagogického alebo umelecko-
pedagogického titulu docent.

V Ziline dia 25.11. 2021

prof. Ing. Jozef Jandacka, PhD.
rektor
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