Poziadavky na technické spracovanie rukopisu — pre autorov

EDIS - vydavatel'stvo Zilinskej univerzity v Ziline v snahe vyjst’ autorom publikacii v Gstrety
pripravilo metodické pokyny, ktoré st sucastou smernice ¢. 152 — Zéasady edi¢nej Cinnosti
Zilinskej univerzity v Ziline.

Tento dokument je k dispozicii na intranete UNIZA, na web-stranke UNIZA (zalozka

Vzdelavanie — Edi¢na Cinnost), ale vysiel aj v tlacenej podobe a mal by byt na fakultich
UNIZA.

Autorov publikacii prosime, aby si preStudovali metodické pokyny skor, nez za¢nl rukopis
spracovavat’ po technickej stranke. ODPORUCAME — aby pred tym, ako za¢nii sami
,zalamovat™ text, poslali prvua kapitolu na kontrolu a upravu do redakcie vydavatel'stva EDIS
(mail: simankova@uniza.sk, prip. jana.paurikova@uniza.sk, veronika.strelcova@uniza.sk),

ktori odsuhlasia format a autor bude moct’ pripravit’ kvalitné podklady.

V skratke (alebo najcastejSie chyby):

- Knihy — monografie/u¢ebnice maji Standardne format B3, t. j. 13x20 cm potlacenej plochy,
vratane Cisla strany a zadhlavia, preto poZadujeme, aby: autori nedavali texty publikacii, t. j.
ucebnic, resp. monografii - do formatu A4. Vtedy sa totiz text musi tlacit zmenSene, na

poZadovany format B5, ¢im sa zna¢ne narusi kvalita pisma, Citate'nost’, kvalita obrazkov...

- text treba centrovat’, dolezita je velkost' potlacenej plochy — znamena to rovnaké okraje

vpravo aj vl'avo, nenastavovat’ vdazbu vlavo a pod.

- pozor na Upravu obrazkov, grafov — musia byt kvalitné a funk¢né, pritom dbat’ o to, aby

nemali tenké ¢iary a malé ¢isla atd’.

- dbat’ na spravne ¢islovanie stran — najjednoduchsie je dat’ ¢islo do prostriedku strany, resp.

vpravo neparne ¢isla - vl'avo parne, nie jednostranne.
- nova kapitola by sa mala zac¢inat’ na neparnej strane knihy,

- ak maju publikdcie reklamy, autor musi pre fiu vyznacit’ presné miesto, text, emblémy firiem,

fotografie a obrazky musia byt Cisté, kompletné a dobre reprodukovatel'né,

- na plnofarebnti obalku doda autor kvalitny obrazkovy material — fotografiu, prospekt a pod.,
minimalne 300 dpi, najlepsie vo formate pdf., jpeg, tiff,... (nie vo Worde),

- pokial ide o skripta — tlaCia sa v podstate tak, ako dodate, na A4, bez vacsich zasahov nasich

technickych redaktorov, nemame predpisanu Sablonu — staci format A4,



- bez ohl'adu na to, aku formu (knizni/CD) bude mat’ publikacia (kniha/skripta), EDIS pozaduje
rukopis na CD a aj vytlaceny na papieri vzhl'adom na vypocet AH.

Dakujeme za pochopenie

Ing. Alena Michalkova
riaditelka EDIS-u



