ILINSKA UNIVERZITAV ZILINE
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Prikaz rektora ¢. 1/2019
K ZABEZPECENIU VYUCBY A ZMENAM V ROZVRHU

Rektor Zilinskej univerzity v Ziline za uéelom zabezpedenia poskytovaného rozsahu

vzdelavania a pozadovanej kvalitativnej urovne vzdelavacieho procesu

vydava

prikaz rektora,

ktorym ustanovuje nasledovné:

w

Clanok 1
Zabezpecenie vyucby

Kazdy vyucujuci je zodpovedny za zabezpec€enie vzdelavacieho procesu na poZzadovane;j
kvalitativnej Urovni a v rozsahu podfa platného rozvrhu.

Clanok 2
Trvala zmena v rozvrhu

Trvald zmenu v rozvrhu je mozné schvalit len na zéklade Ziadosti v zmysle prilohy €. 1
tohto prikazu.

Trvalu zmenu v rozvrhu je mozné realizovat len na zaklade suhlasného stanoviska
vyucujuceho, veduceho katedry (riaditefa ustavu), ktory posudi vysledny rozvrh vzhladom
na ucitela a jeho uvazok a prodekana pre vzdelavanie/pedagogicku €innost, ktory posudi
vysledny rozvrh vzhfadom na rozvrh Studijnej skupiny a jeho rozloZenie v pracovnom
tyzdni. Stanovisko vyjadria v Ziadosti o zmenu v rozvrhu v zmysle prilohy €. 1.

Vyplnenu a schvélent Ziadost o zmenu vrozvrhu prodekanom pre vzdelavanie/
pedagogicku €innost’ prislusnej fakulty je mozné dorucit na oddelenie pre vzdelavanie
(rozvrhy) najneskér do 10 pracovnych dni od zaciatku prisluSného semestra, ktorého sa
zmena v rozvrhu tyka. Po tomto termine nebudu Ziadosti akceptované.

Zmena Vv rozvrhu je platna az po jej schvaleni a zaevidovani na oddeleni pre vzdelavanie
(rozvrhy) a zverejneni v systéme e vzdelavanie.

Vyucujuci, ktory poziadal o zmenu v rozvrhu, resp. s fiou suhlasil, je povinny si overit, €i
bola poZadovana zmena v rozvrhu zaevidovana oddelenim pre vzdelavanie.

Trvald zmenu vrozvrhu je zakazané realizovat viacerymi jednorazovymi zmenami
v jednotlivych tyzdfioch semestra.



4.

Clanok 3
Jednorazova zmena v rozvrhu

Jednorazovou zmenou Vv rozvrhu sa rozumie zddévodnena jednorazova zmena Casu,
miesta konania vyucby alebo zmena pedagdga voci platnému rozvrhu.

V pripade, Ze sa vyucba jednorazovo alebo opakovane realizuje mimo miestnosti uréenej
v rozvrhu (napr. terénne merania, exkurzie, Specializované laboratérium, projekty a pod.),
je vyucujuci povinny zaznamenat tuto skutoCnost na katedre/Ustave v ramci evidencie
jednorazovych zmien.

Jednotlivé pracoviska zabezpedujuce vzdelavaciu ¢innost vedu evidenciu jednorazovych
zmien v rozvrhu svojich vyucujucich na zaklade formulara v prilohe €. 2. Za zriadenie
evidencie jednorazovych zmien v rozvrhu zodpoveda veduci katedry (riaditel Ustavu).

Jednorazova zmena vrozvrhu musi byt evidovana na prisluShom pracovisku,
za zaevidovanie jednorazovej zmeny v rozvrhu zodpoveda vyucujuci podla platného
rozvrhu.

Jednorazova zmena vrozvrhu musi byt zaznamenana v evidencii zmien uz
pred planovanym terminom vyucby v zmysle platného rozvrhu.

Veduci katedry (riaditel Ustavu) je zodpovedny za priebeznd kontrolu evidencie
jednorazovych zmien v rozvrhu aspon jedenkrat tyZdenne.

Clanok 4
Zaverecné ustanovenia

Za oboznamenie zamestnancov Zilinskej univerzity v Ziline s tymto prikazom rektora su
zodpovedni dekani fakult, veduci katedier a riaditelia sucasti, ktoré zabezpecuju
vzdelavaciu ¢innost.

Na uéebniach musia byt po uplynuti maximalnej lehoty na podavanie Ziadosti o zmeny
v rozvrhoch zverejnené len oficialne rozvrhy so zapracovanymi schvalenymi
a zaevidovanymi zmenami, ktoré realizovalo oddelenie pre vzdelavanie (rozvrhy).
Za zverejnenie aktualnych rozvrhov zodpoveda oddelenie pre vzdelavanie
(celouniverzitné a fakultné ucebne), resp. osoby zodpovedné za tvorbu azmeny
v rozvrhoch na jednotlivych katedrach (Specializované laboratéria a katedrové ucebne).

Neoddelitefnou sucastou tohto prikazu rektora su:

Priloha &.1 — Ziadost o zmenu v rozvrhu
Priloha €.2 — Z&dznam o jednorazovych zmenach v rozvrhu

Tento prikaz rektora nadobuda ucinnost 15. februara 2019.

V Ziline dita 13.2.2019

prof. Ing. Jozef Jandacka, PhD.
rektor

Spracovatel: oddelenie pre vzdelavanie



Priloha é. 1 k Prikazu rektora ¢. 1/2019 - Ziadost o zmenu v rozvrhu

FAKULTA

Studijnd sKUupiNa: ......ccveveeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeee e, SEMESLEI/AR ..o

ZIADOST O ZMENU V ROZVRHU

Predmet Den Blok | Miestnost’ Vyucujuci

Pbévodny
rozvrh

Novy
rozvrh

Pbévodny
rozvrh

Novy
rozvrh

Povodny
rozvrh

Novy
rozvrh

Zdovodnenie ZMeNnY V rOZVINU: ...........cccoiiiiiieiiiec e e e e

Podpis zZiadatela: ..........cccccouuvvieiiiniiiiiiiiiiiiiinns

Vyjadrenie k dostupnosti u€ebne pre zmeneny rozvrh: ...,

Vyjadrenie vyuc€ujuceho: suhlasim
nesuhlasim

Vyjadrenie veduceho katedry: suhlasim
nesuhlasim

ago oa4d

Rozhodnutie prodekana
pre pedagogicku. ¢innost’ suhlasim
nesuhlasim

ag
gv)
o)
Q
°
7

v

Zmenu zaevidovala: ......oo.oeeee e ARA: e



Priloha €. 2 k Prikazu rektora €. 1/2019 - Zaznam o jednorazovych zmenach v rozvrhu

Planovana vyucba podla rozvrhu

Skutocna vyucba na zaklade jednorazovej zmeny

Datum

Vyucbovy
blok

Miestnost

Studijna
skupina

Predmet

Vyucujci

Datum

Vyucbovy
blok

Miestnost,
resp.
miesto

Studijna
skupina

Predmet

Vyucujci

Do6vod zmeny




