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VEC   

Oznámenie o voľnom pracovnom mieste  

 

Oznamujeme, že v Ústave celoživotného vzdelávania Žilinskej univerzity v Žiline sa obsadzuje pracovné 
miesto administratívneho pracovníka na kratší pracovný čas 17,5 hod/týždenne. 

 

Kvalifikačné predpoklady, iné kritériá a požiadavky:  

- úplné stredné vzdelanie ekonomického zamerania, 

- viac ako 20 rokov praxe v oblasti vzdelávania dospelých, 

- skúsenosti s agendou seniorského vzdelávania, 

- skúsenosti s prípravou a realizáciou kurzov ďalšieho vzdelávania, 

- skúsenosti s vedením ekonomickej agendy kurzov ďalšieho vzdelávania, 

- skúsenosť s vedením pokladne, 

- aktívna práca s PC (MS Word, MS Excel, Outlook Express, internet na úrovni pokročilý), 

- flexibilita, adaptabilita, dynamika, 

- bezúhonnosť. 

 

Požadované doklady: 

- žiadosť o prijatie do zamestnania, 

- štruktúrovaný profesijný životopis s prehľadom doterajšej praxe, 

- fotokópie dokladov o dosiahnutom vzdelaní, 

- čestné vyhlásenie o pravdivosti údajov uvádzaných v predložených dokladoch. 

 

Predpokladaný termín nástupu – 15. máj 2016. 

 

Od úspešného uchádzača sa bude pred uzatvorením pracovného pomeru vyžadovať preukázanie 
bezúhonnosti predložením výpisu z registra trestov nie staršieho ako tri mesiace. 

 

Písomnú žiadosť spolu s požadovanými dokladmi je potrebné doručiť  do 28.04.2016 na adresu:  

Žilinská univerzita v Žiline, Oddelenie personálnej a sociálnej práce, Univerzitná 8215/1, 010 26 Žilina 

  

                                                        

 

 

Ing. Veronika Kunová, v.r. 
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