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Clanok 1
Uvod

Zilinsk& univerzita v Ziline (dalej len ,ZUZ*) realizuje vlastnu ediénu &innost na podporu svojej
vzdelavacej, vedecko-vyskumnej, odbornej, propagacnej a administrativnej innosti.

Ediénu &innost ZUZ zabezpeduje oddelenie pre vzdelavanie Rektoratu ZUZ v spolupraci so
sudastou Zilinskej univerzity v Ziline- EDIS - Vydavatelstvom Zilinskej univerzity v Ziline (dalej len
~EDIS").

Zilinska univerzita v Ziline- EDIS -Vydavatelstvo Zilinskej univerzity v Ziline (dalej len ,EDIS*)
poskytuje v rdmci volnej kapacity vydavatel'ské a tlaCiarenské sluzby aj pre externych zakaznikov
(externych zadavatelov).V tomto pripade v8ak ZUZ, resp. jej Redakéna rada (dalej len ,RR¥)
nezodpoveda za kvalitu danych publikacii. Tato ¢innost sa nebude realizovat na ukor edi¢ne;j
ginnosti pre ZUZ.

Internym zadavatelom publikacie su fakulty, Ustavy a odborné pracoviska ZUZ.

Clanok 2
Riadenie edic¢nej €innosti
Za ediénl &innost ZUZ zodpoveda z poverenia rektora prorektor pre vzdelavanie (dalej len
.prorektor").
Koordinaciu ediénej innosti ZUZ vykonava ediéna rada ZUZ.
Za odbornu kvalitu publikacii vydavanych ZUZ podla &l. 6 ods. 1 pism. a), b), c) zodpoveda

redakéna rada ZUZ, resp. pri jednotlivych publikaciach ich recenzenti a vedecky redaktor,
v pripade ¢l. 6 ods. 1 pism. d) zodpovedaju za kvalitu publikacii recenzenti a odborny redaktor.

Za realizaciu vydavanych publikacii v edi¢nej ¢innosti zodpoveda riaditel EDISu.

Clanok 3
Redakéna rada

RR zodpoveda za odbornu kvalitu vydavanych kniznych publikacii, schvaluje recenzentov a
urCuje vedeckych redaktorov pre publikacie podla ¢l. 6 ods. 1 pism. a), b), ¢). Predsedom RR je
prorektor, ¢lenmi su tajomnik ER a RR, riaditel EDISu a vedecki redaktori.

Vedeckych redaktorov vymenuva rektor na zaklade odporudéani fakult a ustavov ZUZ. Vedecky
redaktor posudzuje na zéklade predlohy a recenznych posudkov kvalitu predloZzeného diela a
schvaluje jeho vydanie v prisluSnej kategarii publikacii. Vedecki redaktori su popredni odbornici
z0 ZUZ ako aj z inych univerzitnych vyskumnych, umeleckych a vedeckych institGcii SR alebo zo
zahranicia.

RR zvolava jej predseda. V pripade aktualnej potreby (dodatocné zaradenie diela do edi¢ného
planu) rozhodne RR hlasovanim per rollam.

Clanok 4
Edi¢éna rada
Edi¢na rada ZUZ (dalej len .ER") koordinuje edi¢nu Cinnost ZUZ. Na zaklade navrhov pracovisk

ZU7 zostavuje ediny plan ZUZ a kontroluje jeho plnenie, posudzuje ciele a pravidla ediCne;
ginnosti ZUZ.

Predsedom ER je prorektor, ¢lenmi ER su tajomnik ER, riaditel EDISu, prodekani jednotlivych
fakult povereni dekanmi fakult riadenim vydavatelskej Cinnosti fakult a riaditelia ustavov, resp.
nimi povereni zastupcovia.

Tajomnik ER a RR, ktorym je referent na oddeleni pre vzdelavanie povereny prorektorom,
zabezpecuje administrativne a ekonomické ulohy spojené s vydavatelskou ¢&innostou podla
edi¢ného planu (dalej len ,EP®).

Edi¢nu radu zvolava jej predseda.



Clanok 5
Riaditel EDISu

Riaditel EDISu:

a) priamo riadi realizatnu c&innost EDISu a zodpoveda za administrativnu, technicku
a ekonomicku stranku éinnosti EDISu,

b) zodpoveda rektorovi za Cinnost vydavatelstva; v otdzkach obsahovej naplne EP sa riadi
rozhodnutiami rektora (v zastUpeni prorektora) a ER,

¢) zodpoveda za prednostni realizaciu vydavatelskej éinnosti ZUZ podla schvaleného ediéného
planu a dodrziavanie terminov realizacie vydavanych diel v zmysle licenénych zmliuv,

d) samostatne zabezpeduje vydavatelska d¢innost pre externych zadavatelov; zodpoveda
rektorovi (v zastUpeni prorektorovi) za obsah samostatne vydavanych publikacii tak, aby
neboli poruSované zakladne zasady moralky, etiky a apolitickosti akademického
vydavatelstva a aby nebolo po odbornej stranke poskodzované dobré meno ZUZ.

Clanok 6
Vydavané publikacii
1. ZUZ sa stava nadobudatelom publikacii (,licencii k pouZitiu diela®) vydavanych v jednotlivych
definovanych kategériach (edi¢nych radoch):

a) vedecké monografie,

b) vysokoskolské ucebnice,

c) odborné knizné publikacie (odborné monografie),
d) skripta,

e) periodika,

f) ucelové publikacie,

ato v tlacenej forme alebo elektronickej forme, priCom publikacie uvedené v kategérii 1a), 1b),
1¢) musia prejst jazykovou korekturou.

2. Vedecka monografia je povodné monotematické vedecké alebo umelecké dielo obsahujlce
v podstatnej miere vedecky alebo umelecky prinos autora.

3. VysokoSkolska u€ebnica je knizna publikacia, ktora podava systematicky a didakticky spracovany
prehfad poznatkov z urCitej problematiky, svojim charakterom je uréena na Studium danej
problematiky pre Studentov a SirSiu verejnost. Vysokoskolska uCebnica je sumarizaéna praca,
ktord v podstatnej €asti neprinasa nové, doteraz nepublikované poznatky, ale spristupriuje,
utrieduje a zovSeobecnuje sucasné poznatky s Uzkou vazbou na vysokoSkolsky vzdelavaci
proces v Studijnych a vednych odboroch.

4. Odborna knizna publikacia (odborna monografia) je knizne spracované odborné dielo, ktoré
nema vedecko-objavitelsky charakter, ale jeho spracovanie si vyzaduje vysoku odbornu
kvalifikaciu autora. Odborna knizna publikacia (odborna monografia) je monotematicka, alebo
multitematickad praca, ktora nema vedecko-objavitelsky charakter, ale pre jeho zostavenie je
potrebna vysoké odborna kvalifikacia autora (kolektivu).

5. Skripta su rozmnozené ucebné texty uréené pre vysokoskolskych Studentov, ktoré maju docasny
charakter a ktoré vydava ZUZ najma na podporu svojich vzdelavacich programov. Sumarizaéna
praca, ktora neprinada nové, doteraz nepublikované poznatky, ale spristupfiuje sucasné
poznatky s Uzkou vazbou na konkrétny predmet.

6. Periodikum (periodicka publikacia) je periodicka tla¢ alebo iné periodikum vydavané najmenej
dvakrat roéne pod rovnakym nazvom, s oznaCenim periodicity a v Uprave priznacnej pre tento
druh tlacoviny. Obsahuje Studie, ¢lanky a aktualne informacie z urCitej vedeckej alebo odborne;j
oblasti. Vydavanie sa riadi osobitnym poriadkom daného periodika.

7. Ugelové publikacie su publikacie uréené na osobitné ugely (zborniky, prirugky - manualy,
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10.

metodické navody, Studijné materialy pre kurzy, propagaéné brozury a pod.).
Zaradenie do prisluSnej kategorie sa uvadza v tiraZi publikacie.
Odporucany rozsah kniznych publikacii a skript je 3 - 12 AH.
Clanok 7
Ediény plan Zilinskej univerzity v Ziline

Ediéna &innost ZUZ sa riadi Ediénym planom ZUZ (dalej len ,EP), ktory sa zostavuje na
kalendarny rok. Do EP su zaradené tituly riadne a nahradné.

Ziadost o zaradenie titulu do EP na nasledujuci kalendarny rok podava zadavatel, ako aj
externy zadavatel (institucia alebo osoba), tajomnikovi ER na predpisanom tla€ive (Priloha €.1)
do konca oktébra predchadzajuceho roka. Pri zaradeni vedeckych monografii, vysokoskolskych
ucebnic, odbornych kniZznych publikacii a skript do EP (a tiez pri Ziadosti o dodato¢né zaradenie
do EP) poZaduje zadavatel od autora rukopis uz spracovaného diela (spdsob rozpracovania
rukopisu - min. 80% rozsahu skuto€ného diela v sulade s prilohou €.10).

Tajomnik ER pripravi na zéklade kompletnych Ziadosti o zaradenie titulu do EP navrh EP pre
nasledujuci kalendarny rok.

Sugastou EP su i periodika vydavané na ZUZ, ktoré maju vlastné redakéné rady.

Ako riadne tituly sa zaraduju do EP tituly podlfa vyrobnych moznosti EDISu a finanénych
moznosti zadavatela. Nahradné tituly sa prednostne realizujd v danom roku, ak to umozni
vyrobné kapacita nadobudatela a finanéné moznosti zadavatela.

Fakulty, Gstavy alebo odborné pracoviskd ZUZ su opravnené poziadat o mimoriadne
zaradenie titulu do EP v priebehu daného roka. Mimoriadne zaradenie titulu nesmie ovplyvnit
vydavanie publikacii podla schvaleného EP. Navrh o mimoriadnom zaradeni titulu do EP predlozi
predseda ER a RR a rozhodne o fiom RR ZUZ hlasovanim per rollam.

Informaciu o zaradeni do EP (Priloha &. 2) zasle tajomnik ER a RR autorovi a zadavatelovi
do konca februara prisluSného roka. Sucastou oznamenia je i urCenie terminu odovzdania
hotovej predlohy diela tajomnikovi ER a RR.

Autor je povinny odovzdat hotovu predlohu diela (v 100 % rozsahu spracovania podla prilohy
€. 10 tejto Smernice) tajomnikovi ER a RR najneskdr v stanovenom termine. V pripade
neodovzdania hotovej predlohy diela do stanoveného terminu je titul vyradeny z EP na dany rok.

V pripade zavaznych dovodov mébzZe autor s odporuanim zadavatela pred schvalenym
terminom odovzdania hotovej predlohy diela pozZiadat o zmenu terminu odovzdania hotovej
predlohy diela (Priloha ¢. 3). Termin mozno posunut iba raz, najviac o tri mesiace, avSak
najneskdr do konca prislusného roka. O Ziadosti 0 zmenu terminu rozhodne predseda ER a RR,
pricom tato zmena nesmie ovplyvnit vydavanie titulov podla schvaleného EP.

Pri dotlagi titulu skript/uebnic nie je nutné zaradenie do EP, ak sa publikacia tlaci bez
akychkolvek uprav a zmien (nezmenené vydanie).

Clanok 8
Tituly vydavané mimo Ediény plan ZUZ

Mimo EP mozno vydavat:

a) ucelové publikacie stvisiace s odbornymi a organizaénymi aktivitami ZUZ (zborniky, prirucky,
uCebné texty pre kurzy celozivotného vzdelavania, Studijné programy, propagacné brozury a
pod.),

b) publikacie pre externych zadavatelov.
Mimo EP sa nemdzu vydavat publikacie podla 1a), 1b), 1c), 1d) internych zadavatelov.

V slvislosti s vydavanim publikacii vydavanych mimo EP ZUZ externym zadavatelom, ktory je
zaroven nadobudatelom diela (uvedeny v tirazi publikacie). Nadobudatel uzatvori s Zilinskou



univerzitou v Ziline, EDISom zmluvu o poskytnuti sluzieb podfa § 269 ods. 2 zakona &. 513/1991
Zb. Obchodného zakonnika v zneni neskorSich predpisov. V tomto pripade vykonava EDIS
vydavatelské a polygrafické sluzby na zaklade objednavky. Zodpovednost za licenénu zmluvu a
jej plnenie ma nadobudatel.

V pripade publikacii od externych zadavatelov nie je nadobudatelom Zilinska univerzita v Ziline.

Riaditel EDISu zodpoveda za archivaciu vzorovych vytlaCkov vSetkych publikacii vydavanych
EDISom. Zoznam vydanych publikacii za uplynuly rok predklada prorektorovi do konca januara
nasledujuceho roka.

Clanok 9

Zabezpecenie odbornej kvality

Zilinska univerzita zodpoveda za odbornu kvalitu publikacii vydavanych podia EP.

Publikacie vydavané podla EP su recenzované. Kazdé vydavané dielo musi byt recenzované
najmenej dvoma nezavislymi recenzentmi, priSom najmenej jeden musi byt mimo ZUZ, v pripade
kniznych publikacii nesmie byt recenzent z rovnakej fakulty (Ustavu) ako je autor. Za recenzentov
sa nhavrhuju vyznamné osobnosti prislusného odboru, s vedecko-pedagogickou hodnostou
spravidla vy$Sou alebo rovnakou ako m& autor (autori). Jednym z recenzentov odbornej kniZznej
publikacie méze byt vyznamny odbornik z praxe.

Za obsahovu kvalitu kniznych publikacii zodpoveda redakéna rada, ktora urli pre kazdé dielo
recenzentov a jedného ¢lena rady ako vedeckého redaktora. Ak sU posudky recenzentov
nejednoznacné, méze redaktor navrhnut na schvalenie tretieho recenzenta. Dielo sa vyda ako
knizna publikécia iba v pripade kladného vyjadrenia dvoch recenzentov a vedeckého redaktora.
Mena recenzentov odporucajucich vydanie a vedeckého redaktora sa uvedl na rube titulnej
strany a v tirdZi. Na zéklade hodnotenia recenzentov a vlastného hodnotenia predlohy navrhne
vedecky redaktor vydanie diela, Upravu diela, vydanie diela v inej kategérii alebo zamietnutie
vydania diela. Predlohu diela s posudkami recenzentov, vlastnym hodnotenim a odporuéanim
odovzda vedecky redaktor predsedovi redakénej rady.

ZUZ vydanie kniznej publikacie zamietne, pokial' autor nesuhlasi s hodnotenim kniznej publikacie
a nie je ochotny akceptovat zmeny. Autor si takuto publikaciu méze vydat sam, na vlastny naklad
vinom vydavatelstve ako EDIS. Za obsah aformu tohto diela ZUZ nenesie zodpovednost
a zakazuje vyuzitie jej mena, loga alebo akéhokolvek charakteristického znaku v tejto publikacii.

Za obsahovu kvalitu skript (prip. u€elovych publikacii podla EP) zodpoveda zadavatel. Zadavatefl
ur¢i odborného redaktora diela (obvykle veduci katedry) a zabezpeci posudenie recenzentmi v
zmysle ods. 2. Na zaklade recenznych posudkov odborny redaktor odporuc¢a dielo na vydanie,
pripadne na upravu alebo vyradenie z EP. Zodpovednost’ zadavatela a odborného redaktora za
odborny obsah diela sa uvedie v tirazi. Ustanovenie Clanku 9 ods.4 plati aj vtomto pripade
obdobne.

Za kvalitu periodik vydavanych ZUZ zodpovedaju ich redakéné rady.
Na zabezpecenie kvality publikacii vydavanych mimo EP sa vztahuju ustanovenia ¢lanku 8.

Clanok 10
Predloha diela

Po posutdeni odborného obsahu a pripadnom zapracovani navrhovanych Gprav odovzda autor

diela tajomnikovi ER a RR ZUZ v pripade:

a) kniznej publikécie - jeden vytlacok vo forme hotovej tlaCenej predlohy, elektronicki formu
diela na CD nosici, prehlasenie autora (priloha €. 4), objednavku na vydanie (priloha €. 6b)

a Cestné prehlasenie autora (priloha ¢&. 5) o akceptovani pripomienok recenzentov
a vedeckého redaktora,

b) skript - jeden vytlatok vo forme hotovej tlatenej predlohy, elektronicki formu diela na CD
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nosici, recenzné posudky, suhlas odborného redaktora, dohody o vykonani prace uzatvorené
medzi dekanom a recenzentmi , prehlasenie autora (priloha €. 4), objednavku na vydanie
(priloha €. 6a) a Cestné prehlasenie autora (priloha €. 5) o akceptovani pripomienok
recenzentov.

Predlohu odovzdaného diela odovzda tajomnik ER a RR k vydaniu do EDISu.

Predloha diela vydavaného podla EP musi byt spracovana vo forme uréenej internym predpisom
ZUZ “Metodické pokyny pre autorov publikacii ZUZ” (Priloha ¢&.10). Pokial autor potrebuje
spracovat rukopis do podoby predlohy stanovenej v prilohe €.10 tohto predpisu, mdéZze mu tuto
sluzbu zabezpedit EDIS na zaklade zmluvy o poskytnuti sluzieb alebo objednavky

Technicku kvalitu hotovej predlohy posudi EDIS, resp. iny realizator tlace. V pripade tlae v inom
vydavatelstve za technicku kvalitu zodpoveda prislusny vydavatel. Menej zavazné nedostatky
autor odstrani pred celkovym zhodnotenim prediohy.

V pripade zistenia zavaznych nedostatkov technickej kvality predlohy vrati nadobudatel autorovi
predlohu spat.
Clanok 11

Licenéna zmluva

Nadobudatel méze vydat publikaciu iba na zaklade Licenénej zmluvy (dalej len zmluva) medzi
autorom a nadobudatelom. Toto ustanovenie sa nevztahuje na publikacie, ktorych je EDIS iba
realizatorom tlaCe pre externého nadobudatela.

V pripade titulov vydavanych podla EP Zilinskou univerzitou Ziline uzatvara licenéni zmluvu s
autorom rektor (v zastupeni prorektor pre vzdelavanie).

V pripade uéelovych publikacii a periodik méZe zmluvu nahradit stanovenie zvlastnych
podmienok v objednavke zadavatela.

Licen&na zmluva stanovuje:

a) autora a nazov diela,

b) rozsah diela a ndklad vydania,

c) autorsky honorar,

d) vzajomné zavéazky zmluvnych stran.

Zmeny zmluvy mozno vykonat iba pisomne formou dodatku zmluvy podpisaného zodpovednymi
zastupcami zmluvnych stran.

Clanok 12
Tlac diela

Po kladnom posudeni odbornej Grovne hotovej predlohy diela posudi EDIS jej technickl kvalitu,
stanovi rozsah diela (AH) a vykona po konzultacii so zadavatelom kalkulaciu nakladov tlace
v EDIS.

Zadavatel diela, podla ¢lanku 6, ods. 1, je povinny zadat objednavku do EDISu, v pripade
nedostatoénych technickych a kapacitnych moznosti EDIS v spolupraci so zadavatelom
zabezpedi objednavku externe.

Clanok 13
Registracia a distribucia publikacii
Vydavatelstvo EDIS prideluje publikaciam vydavanym Zilinskou univerzitou v Ziline &islo ISBN,
resp. ISSN, podla osobitnych predpisov.
EDIS:
a) archivuje vietky vydané publikacie najmenej po jednom vytlacku,
b) zasiela povinné vytlacky publikacii organizaciam podla osobitného predpisu,

¢) povinne poskytuje Univerzitnej kniznici ZUZ vytladky podla &l. 6 ods. 1 pism. a), b), ¢), f) v
pocte 5 ks, ¢l. 6 ods. 1 pism. d) v poc¢te 10 ks a €l. 6 ods. 1 pism. €) minimalne v pocte 1 ks.



d) autorom publikacie poskytne autorské vytlacky v pocte stanovenom licenénou zmluvou.

EDIS zodpoveda za evidenciu nakladu publikacie, dokumentaciu a zuctovanie jeho primarnej

distribucie.

Distribucia publikacii vydanych EDIS podfa EP:

a) EDIS poskytne naklad publikacie vydanej podla EP do skladu v Predajni Studijnej literatury
EDIS, pripadne zadavatelovi na zaklade dodacieho listu.

b) Na zaklade pisomnej dohody so zadavatelom publikacie mbéze EDIS predat Cast nakladu
inému opravnenému predajcovi.

c) Sukromnej osobe alebo neautorizovanému predajcovi méze EDIS predat publikacie iba
za predajnu cenu.

d) Vyuctovanie vyrobnych nakladov publikacii zasle EDIS tajomnikovi ER do jedného mesiaca
odo dfia vydania publikacie.

e) Za predaj publikacii zo skladu pre autorizovanych predajcov aj pre maloobchodnych
odberatelov zodpoveda Predajiia Studijnej literatiry EDIS na zaklade osobitnej dohody.

V pripade publikacii vydavanych mimo EP dohodne EDIS podmienky distriblcie so zadavatelom.

Informacie 0 moZnosti internetového predaja publikacii si0 dostupné na stranke:
www.edis.uniza.sk.

Publikacie sa nesmu predavat bez dokladov z elektronickej registratnej pokladnice a mimo
predajnych miest na to uréenych ( vzmysle zakona ¢. 289/2008 Z. z. o elektronickych
registranych pokladniciach).

Clanok 14

Finanéné zabezpecéenie vydavatelskej ¢innosti

Finan¢né naklady na vydanie diela pokryva v plnom rozsahu zadavatel. Na vydanie diela mozno
vyuzit rozpoctové prostriedky alebo mimorozpoctové zdroje.

V pripade titulov vydavanych podfa EP garantuje finanéné prostriedky na vydanie diela zadavatel
pri podavani navrhu na zaradenie do EP ako riadny titul. Zadavatel garantuje uhradu nakladov na
recenziu predlohy, tla€ diela a autorsky honorar.

Po schvaleni odbornej urovne predlohy diela podla EP potvrdi EDIS technicku kvalitu prediohy a
vypracuje vyrobnu kalkulaciu (Priloha €.9). Nadobudatel zada predlohu do tlate na zaklade
objednavky zadavatela (priloha €. 6a, 6b).

O finanénom zabezpeceni titulov vydavanych mimo EP v sulade s ¢lankom 8 ods.3 rokuje s
externym zadavatefom riaditel EDISu.

Naklady na pripravu predlohy diela hradi autor alebo pracovisko autora.
Finan¢né zabezpecenie recenzie diela podla EP:

a) V pripade kniznych publikacii zabezpec€uje recenziu predlohy na naklady zadavatela tajomnik
ER a RR. Zadavatel je povinny uhradit odmenu pre recenzentov (na zaklade dohody o
vykonani prace) i v pripade, Ze dielo nebude na zaklade hodnotenia kvality vydané. Dohody o
vykonani prace uzatvara rektor (v zastupeni prorektor) na tarchu zadavatela.

b) V pripade ostatnych publikacii dohody o vykonani prace uzatvara zadavatel s recenzentmi
a prikaz k uhrade dava tajomnik ER a RR na tarchu zadavatela. .

Tvorbu ceny publikacie stanovuje EDIS a zadavatel do 1 tyzdna od vydania publikacie. Cena
publikacie sa ur€uje v prepocte na jeden vytlacok celkového nakladu a pozostava z vyrobnych
nakladov a vytazku z predaja stanoveného zadavatelom.

Trzby z predaja publikacii rozdeluje tajomnik ER a RR kvartalne: 80% zadavatel (fakulty, ustavy
a ostatné pracoviska ZUZ),10 % predajiia Studijnej literatury EDIS, 5 % EDIS, 5 % ER.

Finanéné zabezpecenie tlace vo vydavatelstve EDIS:
a) Tla& publikacii podla EP i mimo EP pre utvary ZUZ a tlag publikacii pre neziskové organizacie,
7
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ktoré pésobia na ZUZ realizuje EDIS za naklady podla vyrobnej kalkulacie — priloha ¢&. 9.

b) Tla€ publikacii pre externych zadavatelov realizuje EDIS v ramci podnikatelskej Cinnosti za
pinu nahradu vyrobnych nakladov s pripocitanim zisku v sulade s principmi efektivnosti.

c) Skutoénosti dblezZité pre stanovenie vyrobnych nakladov (druh papiera, vazba a pod.) dohodne
EDIS so zadavatefom.

d) Forma ( vazba a tla¢) monografii, u¢ebnic a odbornych kniznych publikacii:
1. pevna vazba — V8 (od nakladu 200 vytlackov, menej po dohode so zadavatelom),
2. broZovana vazba — V2 (fubovolny naklad) po vypracovani kalkulacie

10. V pripade tlate u inej organizacie dohodne podmienky s realizatorom tlate zadavatefl
v spolupraci s EDISom.

11. Vyrobu publikacie objednava na zaklade poziadavky zadavatela tajomnik ER.
12. Predajiia $tudijnej literatary EDIS odvadza priebezne trzby z predaja publikacii na uéet ZUZ.

Clanok 15

Archivacia a skladovanie publikacii

1. Nadobudatel archivuje vydané publikacie:
a) EDIS archivuje vydané publikacie v jednom vytlacku najmenej 5 rokov,
b) Univerzitna kniznica archivuje vydané publikacie v jednom vytlacku:
- knizné publikacie najmenej 15 rokov,
- skripta najmenej 10 rokov.

2. Nadobudatel ponecha publikacie vydané podla EP na sklade univerzitnej Predajne Studijne;j
literatdry:

a) knizné publikacie najviac 10 rokov,
b) skriptd najviac 5 rokov,
c) ostatné publikacie podla charakteru najviac 5 rokov.

So suhlasom zadavatela mozno znizit alebo vyradit skladové zasoby i pred uplynutim uvedenej
lehoty so zdévodnenim.

3. Predajia Studijnej literatury EDIS reviduje skladové zasoby raz za rok a navrhuje zadavatelovi
vyradenie pred uplynutim lehoty podla ods. 1 alebo zniZzenie obstravacej (vyrobnej) ceny po
uplynuti ¢asu skladovania:

a) kniznych publikacii 5 rokov,
b) skript a ostatnych publikacii 3 roky.

4. Zoznam publikacii uréenych na vyradenie zo skladu zverejni predajna studijnej literatury EDIS
dva mesiace pred vyradenim. Po uplynuti tohto ¢asu nevyuzitu zasobu fyzicky zlikviduje v zmysle
Smernice ¢&. 48.

Clanok 16

Zaverecéné ustanovenia

1. Tato Smernica rusi Smernicu ZUZ ¢&. 68 Zasady ediénej éinnosti ZU zo dfia 01.03.2007
2. Tato Smernica nadobuda platnost’ a ucinnost dfiom 01.01. 2012
V Ziline 21.12.2011
prof. Ing. Tatiana Corejova, PhD.
rektorka



Zé&sady ediénej éinnosti ZUZ Priloha 1

Ziadost’ o zaradenie do ediéného planu Zilinskej univerzity v Ziline

(o111 (o
(ur¢i zadavatel)

Zadavatel:
(Fakulta, ustavy, odborné pracoviska s presnou adresou na koreSpondenciu)

Ziada Ediént radu ZUZ o zaradenie do ediéného planu na rok ................ publikacie:
LT (o] () TP PP PP PP PPPPPPPRP
NF= V.40 )V o 1= = PR

ako titulu
riadneho - nahradného - mimoriadneho
V KAIEGOTIT e
vedecka monografia, odborna knizna publikacia, vysoko$kolska ucebnica,
skripta
Rozsah diela: ................ AH , navrhovany autorsky honoréar: .............. € zalAH
Navrhovany termin (mesiac) odovzdania predlohy diela tajomnikovi ER: ...............ccceeee..

Adresa pracoviska autora alebo zastupcu autorského kolektivu:

adresa pracoviska autora pre tcel koreSpondencie
Zadavatel uhradi naklady na vydanie diela (recenzia predlohy, tla¢, autorsky honorar)

A o] (01511 1= T0 |10 Y S
rozpocet, podnikatelsky ucet, darovaci tucet, sponzor a pod.

Predpokladany realiZator tIaCe: ............ueuii i
(bezne EDIS, v pripade inej organizacie uvedte jej nazov - mézZe sa dodatoéne zmenit)

Zadavatel suhlasi s pravami a povinnostami, ktoré pre neho vyplyvaju z platného vnuatorného
predpisu ZUZ Smernice &. 101 “Zasady ediénej &innosti ZUZ”. Ediéna rada si vyhradzuje pravo
zaradit' titul do Ediéného planu v nadvaznosti na poZzadovany termin odovzdania predlohy a
moznosti nadobudatela a pripadne presunut vydanie titulu do nasledujuceho roka.

Prilohy ziadosti o vydanie kniznych publikacii (iba v pripade navrhu kniznych publikacii):
- anotacia diela

- navrhy recenzentov s ich charakteristikami v pocte ..........

VZiline ooveen

zadavatel (peciatka a podpis)
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Oznamenie o zaradeni kniznej publikacie do ediéného planu
Zilinskej univerzity v Ziline

CiSlO: e

LU (o] () PP P PP

NAZOV QIEIA: oeeeeiiie e e e s e e e e e e e s bbbt e e e e e e e e e nnnanees

vrozsahu ..eeeeennn. AH |, v Kategofii.......ccoouverreeerirrireriiineeeeeeennee,

Autor je povinny odovzdat predlohu diela najneskérdo ............................ v pocte vytlackov.:.........
CD.........

tajomnikovi ediénej rady vydavatelstva (rektorat ZUZ - oddelenie vzdelavania).
Autorsky honorar je predbezne stanoveny vo vySke ...........cccceeeeennn. € za 1l AH.

Priprava prediohy diela (rukopisu) a vydavanie publikacii sa riadi vnatornym predpisom ZUZ
Smernicou &. 101 “Zasady edi¢nej &innosti ZUZ” s prilohou “Metodické pokyny pre autorov
publikacii”. Metodick pomoc autorom poskytuje EDIS (autorom odporic¢ame vopred konzultovat
technické detaily pripravy predlohy diela - rukopisu).

Po odovzdani predlohy diela zabezpeci recenziu diela redakéna rada. Technicku uroven
posudzuje EDIS. Nadobudatel (ZUZ) uzatvori s autorom Licenénd zmluvu a predlohu diela prijme
na publikovanie iba v pripade kladnych postdeni odborného obsahu a technickej kvality predlohy a
na zaklade objednavky zadavatela.

V pripade zaporného hodnotenia odborného obsahu alebo technickej kvality predlohy ma
nadobudatel (ZUZ) pravo vratit predlohu autorovi a zamietnut' vydanie diela. V pripade zamietnutia
vydania diela z dévodu nedostatoCnej kvality predlohy nema autor narok na ziadne finanéné
nahrady. Zadavatel je povinny uhradit naklady recenzného pokracovania.

VZiling ooveenn...

predseda ER ZUZ

képie oznamenia: - zadavatef
- autor (zastupca autorského kolektivu)
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Oznamenie o zaradeni skript do ediéného planu
Zilinskej univerzity v Ziline

CiSlO: e

AULOT ().

NAZOV dIClA: oo

vrozsahu ... AH.

Autor je povinny odovzdat predlohu diela spolu s recenznymi posudkami najneskoér
do v pocte vytlaCkov.......... CD.......

tajomnikovi Edi¢nej rady vydavatelstva (rektorat ZUZ - oddelenie vzdelavania).

Autorsky honorar je predbezne stanoveny vo vySke ...........cccceeeennn. € zal AH.

Priprava predlohy diela (rukopisu) a vydavanie publikacii sa riadi vnatornym predpisom ZUZ
Smernicou &. 101 “Zasady ediénej &innosti ZUZ* s prilohou “Metodické pokyny pre autorov
publikacii”. Metodicki pomoc autorom poskytuje EDIS (autorom odporic¢ame vopred konzultovat
technické detaily pripravy rukopisu).

Recenziu predlohy diela pre skripta zabezpeli zadavatel. Technicku uroven posudzuje
vydavatelstvo. Nadobudatel (ZUZ) uzatvori s autorom Licenénd zmluvu a predlohu diela prijme na
publikovanie iba v pripade kladnych posudeni odborného obsahu a technickej kvality predlohy a na
zaklade objednavky zadavatela.

V pripade zaporného hodnotenia odborného obsahu alebo technickej kvality predlohy ma
nadobudatel (ZUZ) pravo vratit predlohu autorovi a zamietnut vydanie diela. V pripade zamietnutia
vydania diela z dévodu nedostatocnej kvality predlohy nema autor narok na Ziadne finantné
nahrady. Zadavatel je povinny uhradit naklady recenzného pokracovania.

V Ziline ooveen...

predseda ER ZUZ

kopie oznamenia: - zadavatefl
- autor (zastupca autorského kolektivu)



Zé&sady ediénej éinnosti ZUZ Priloha 3

Ziadost o zmenu terminu odovzdania predlohy hotového diela

Autori diela

LT (o] () PO P PPTT O PPPPPPPPPPRP
NAZOV QIBIA: ..ottt e et e e e e e

VKategolrii
vedecka monografia, odborna kniznéa publikacia, vysoko$kolska ucebnica, skripta

Ziada(ju) o zmenu terminu odovzdania predlohy z dévodu:

Navrhovany termin (mesiac) odovzdania predlohy je: .................

Na zmenu terminu odovzdania predlohy diela sa vztahuju ustanovenia vnutorného predpisu ZU7
Smernicou €. 101 “Zasady edi¢nej Cinnosti ZUZ", ¢lanok 7.

VZIliNe ooveeeeeeeeeeeeeee

autor (zastupca autorského kolektivu)
Stanovisko zadavatela:

VZIliNe oveeeeeeeeeeee,

peciatka a podpis
Rozhodnutie:

Schvaleny termin odovzdania predlohy diela ...........cccccvvvinnee
V pripade nedodrzania schvaleného terminu bude titul vyradeny z edi¢ného planu.

VZIliNe ovoveeeeeeeeeeeeee

predseda ER ZUZ
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Vyhlasenie autora
(priloha predlohy hotového diela)

Autor (zastupca autorského kolektivu) odovzdava predlohu diela

7 81 o ()
NE V40 VAo [ F= PR

v rozsahu poctu stran ........ , poCtu obrazkov ........ a poctu tabuliek ........

- v pocte vytlackov ............

- v elektronickej forme na NoSIiCoCh ..........ccovvvvevvviiiiiiiiiiiiiene, v pocte ............ ks
diskety, CD a pod.

a prehlasuje, Ze:
- dielo je pobvodné a vietky prevzaté nepbvodné sucasti su v predlohe diela oznacené a
citované,
- préava tretich os6b mu nebrania v disponovani s dielom,

- nema (ani nikto zo spoluautorov) uzavretu licenénu zmluvu na akékolvek dielo, z ktorého
by sa bez suhlasu vydavatela ¢erpalo v predkladanom diele,

- dielo predkladané ako prvé vydanie spifia podmienky prvého vydania v zmysle platnych
predpisov,

- dielo neobsahuje udaje o skuto¢nostiach predstavujicich Statne alebo hospodarske
tajomstvo,

- dodana predloha diela nie je jedinym vyhotovenim diela a v pripade poSkodenia alebo
znienia predlohy nebude autor uplathovat narok na nahradu Skody.

Obsah tohto prehlasenia bude po prijati diela na uverejnenie sucastou Licenénej zmluvy.

V Ziline ovveeeveeenn,

autor (zastupca autorského kolektivu)

Potvrdenie o odovzdani predlohy diela

Predloha diela bola odovzdana tajomnikovi ER ZUZ dfia ........................

tajomnik ER ZUZ
képie: - autor
- zadavatef



Zasady ediénej éinnosti ZUZ Priloha 5

Cestné prehlasenie autora
(priloha predlohy hotového diela)

Autor (zastupca autorského kolektivu) &estne prehlasujem, Ze som akceptoval do predlohy
hotového diela vSetky pripomienky recenzentov a vedeckého (odborného) redaktora

2 81 o () 5
N E V40 VAo [T F= PR

Som si vedomy toho, Ze pokial by mnou uvedené informacie neboli pravdivé alebo zavaznym
spdsobom zaml€ané, budem cCelit’ vSetkym z toho vyplyvajucim pravnym nasledkom.

Podpis
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= To £= V2= | (=

U 1 (o] () APPSR P P PP PPPRPP
N E VL0 V0 (=] = TR

Vo vydani (prepracovanom v rozsahu ...... %), v naklade ........ vytlackov/CD.
(nehodiace preciarknite)

OdbOrNY redakior: e e e e e

RECENZENT e e a e

Percentualny podiel a autorsky honorar sa rozdeli medzi ¢lenov autorského kolektivu podla

percentualneho pomeru:

Zadavatel:

a) suhlasi s vydanim diela podla predlozenej predlohy a potvrdzuje, Zze dielo preSlo riadnym
recenznym pokra¢ovanim a pripomienky recenzentov boli zobraté do uvahy,

b) zodpoveda za odbornu uroveh diela a suhlasi s uvedenim zodpovednosti fakulty a mena
odborného redaktora diela v tirazi,

c) potvrdzuje, Ze uhradi:

rozpoctovych a mimorozpodtovych prostriedkov (nehodiace preciarknite)

m autorsky honorér v celkovej vyske: .................... €
hradené z rozpoctovych prostriedkov:
Fond.............. Funkéna oblast............... PrVOK SPP........oeeiieieeeeeeeeen Finanéné stredisko:.........ccccceonee.
hradené z mimorozpoctovych prostriedkov:
Fond:............. Funké&na oblast............... PIVOK SPP....eeeeeeeeeeeee . Finan&né stredisko:

m odmena zarecenzie v celkovej vyske:  .iiiiiiinee, €
Fond:.............. Funkéna oblast'.............. PrVOK SPP........ovvveeeeeeeeeeeeenn Finanéné stredisko:...........cccconee.
hradené z mimorozpoctovych prostriedkov:

Fond:............. Funké&na oblast............... PIVOK SPP....oieeeeeeeeeee . Finan&né stredisko:

V Ziline .oooen....

peciatka a podpis opravnenej osoby
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Potvrdenie objednavky
Dielo bude vydané na zaklade rozhodnutia &islo: ER -

V Ziline ovveeveeeee,

predseda ER ZUZ
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Zadavatel:

Autor(i):
N E VL0 Vo (=] = T

........ vytlackov/CD.
(nehodiace preciarknite)

Na zaklade recenzného pokracovania bola potvrdena zodpovedajuca odborna uroven
predlohy. Predloha splfha odborné a technické poZiadavky na vydanie diela v kniznej forme
v kategorii: vedecké monografie odborné knizné publikacie vysokoskolské ucebnice (nevhodné zrusit)

Za odbornu uroven zodpoveda vedecky redaktor:
Recenzenti:

Percentualny podiel a autorsky honorar sa rozdeli medzi ¢lenov autorského kolektivu podla
percentualneho pomeru:

Zadavatel

a) suhlasi s vydanim diela podla predloZzenej prediohy,
b) potvrdzuje, Ze uhradi:

rozpoctovych a mimorozpoctovych prostriedkov (nehodiace preciarknite)

m autorsky honorér v celkovej vyske: .................... €
hradené z rozpoctovych prostriedkov:
Fond.............. Funkéna oblast............... PrVOK SPP.....ooveeeeceeeecee e Finan€né stredisko:...........cccccoueeee.
hradené z mimorozpoctovych prostriedkov:
Fond:.............. Funkéna oblast............... PrVOK SPP......ooiiceeeeeceeeeen Finan¢né stredisko:............cceen.e.

m odmena zarecenzie v celkovej vyske: ... €
hradené z rozpoctovych prostriedkov:

hradené z mimorozpoctovych prostriedkov:
Fond............... Funkéna oblast................ prvok SPP.......cccccc..... Finanéné stredisko:......................

VZiline ooveeen

peciatka a podpis opravnenej osoby
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Potvrdenie objednévky
Dielo bude vydané na zaklade rozhodnutia &islo: ER -

VZiline ooveeeveve.

predseda ER ZUZ
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ilinska univerzita v Ziline, Univerzitna 8215 /1, 010 26 Zilina
Redakéna rada Zilinskej univerzity v Ziline

RECENZNY POSUDOK KNIZNEJ PUBLIKACIE

Autor(i):
Nazov diela:

Tento posudok bude poskytnuty anonymne autorovi za ulelom upravy rukopisu. V pripade kladného
odporucéania recenzenta bude jeho meno uvedené na rube titulnej strany a v tirazi publikacie.

Redakcia vydavatelstva Ziada recenzenta o vyjadrenie hodnotenia rukopisu v nasledujticej tabulkovej casti
a o podrobnejsi komentar v textovej prilohe.

Hodnotenie rukopisu

Recenzent svojim posudkom prebera Cast’ zodpovednosti za kvalitu buducej publikacie a z toho dévodu by
mal velmi zodpovedne pristupovat’ k hodnoteniu celého rukopisu. Jednotlivé Casti klasifikuje ¢iselne od 1 do
10, pricom 1 znamena najnizsie hodnotenie a 10 najvysSie hodnotenie.

Hodnotena oblast’ Body

Aktualnost obsahu

Pdvodny vedecky prinos autora (autorov)
Syntéza vlastnych a prevzatych poznatkov
Citacie vlastnych prac

Citacie prevzatych Casti

Logickost usporiadania — nadvaznost kapitol
Graficka uprava

Kvalita obrazkov a grafov

Opodstatnenost a informacna urover obrazkov
Opodstatnenost a informaéna urovern tabuliek
Jazykova uroven

Odborna terminologia

Spravnost pouzitych jednotiek Sl

Pocet bodov spolu

Prosim o podrobny komentar v textovej prilohe. Menej zavazné pripomienky mdéZete vyznadit
priamo do textu.

Recenzent:
Meno a priezvisko:

Pracovisko:
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Zaradenie rukopisu

Vedecka monografia Pévodné, monotematicky zostavené vedecké prace autora [
(kolektivu), alebo slovesna praca venovana jednej osobnosti.
Sumariza¢na praca, ktora v podstatnej ¢asti sice neprinasa nové,
. L. . doteraz nepublikované poznatky, ale spristupriuje, utrieduje
Vysokoskolska ucebnica a zovseobecriuje sti¢asné poznatky s Gzkou vazbou na [
vysokoSkolsky vzdelavaci proces v Studijnych a vednych
odboroch.
Odborna knizna publikacia | Monotematicka, alebo multitematicka praca, ktora nema vedecko-
' : objavitel'sky charakter, ale pre jej zostavenie je potrebna vysoka [l
(Gdborna monografia) odborna kvalifikacia autora (kolektivu).
Sumarizacna praca, ktora neprinaSa nové, doteraz nepublikované
Skripta poznatky, ale spristupfiuje sucasné poznatky s Uzkou vazbou na [
konkrétny predmet v jednom, alebo viacerych Studijnych
odboroch.
Prirucka N&vod na obsluhu zariadenia, popis metodiky, manuél softvéru. O
Odbornv preklad Preklad, ktory vyZzaduje okrem ddkladnej znalosti jazyka originalu
yp aj hlboké vedomosti z daného odboru. O
Umelecka publikacia Povodna slovesna umelecka praca, alebo umelecky preklad. [
Encvklopédia Naucné dielo, ktoré popularnym spésobom spristupfiuje Sirokej
yKiop verejnosti vysledky vedeckej, vyskumnej a technickej prace. O
Slovnik Suhrnné spracovanie a obyc¢ajne aj abecedné usporiadanie [
slovnej zasoby alebo informacii z jednotlivych odborov.
3 3 Prace oznamovacieho a informa¢ného charakteru, prace
Zbornik, alebo katalog zostavovatel'ského charakteru (zbornik prac z konferencie, O
Studijny program a pod.)
Iné Publikacie, ktoré nemaja presni Specifikaciu. N
Predpokladany ¢itatel'sky okruh
Ur€ena pre najsirsiu verejnost ]
UrCena pre Siroku odbornu verejnost ]
Ur€ena pre Uzku skupinu odbornikov ]
Urcena pre Studentov a odbornikov z daného Studijného, alebo vedného odboru []
Ur€ena pre mladez do 15 rokov []
Urcena pre deti do 6 rokov M
Odporucanie recenzenta
Vydat podla predloZeného rukopisu M
Vydat po odstraneni nedostatkov M
Vydat po prepracovani a opatovnom prehodnoteni ]
Nie je vhodné pre publikovanie ]

Ziadam predlozZit k opatovnému nahliadnutiu opravenu verziu publikacie: ano — nie

Datum: Podpis recenzenta:
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ilinska univerzita v Ziline, Univerzitna 8215 /1, 010 26 Zilina

Recenzny posudok skript

2 81 o ()
N E V40 Vs [1=] = TR

Tento posudok bude poskytnuty anonymne autorovi za Gcelom pripadnej Upravy rukopisu. V pripade kladného
odportcania recenzenta bude jeho meno uvedené na rube titulnej strany a v tiraZi publikacie.

Redakcia vydavatelstva Ziada recenzenta o vyjadrenie hodnotenia rukopisu v nasledujucej tabulkovej Ccasti
a o podrobnejSi komentar k zistenym nedostatkom v textovej prilohe.

Hodnotenie rukopisu (zaskrtnite zodpovedajuce okienka)

1. Odborna urovern

a) aktualnost obsahu: [ problematika nova, [ beZna ale aktualna, [1 neaktuélna

b) citacia: [ pévod prevzatych Casti sa cituje zodpovedajucim spdsobom
U pbévod prevzatych Casti sa cituje nedostato¢ne alebo vébec

2. Pedagoqicka uroven [J dielo je zostavené prehladne, logicky a zrozumitelne
[1 prehladnost’ a zrozumitefnost diela je priemerna
U obsah diela je nevhodne usporiadany a malo zrozumitelny

3. Urover spracovania

a) jazykova uroven 71 vyborna, [l priemerna, 1 nevyhovujuca
b) odborna terminoldgia [ spravna, 1 drobné nedéslednosti, [1 zavaZné nedostatky
c) jednotky veli¢in SI [ spravne , 0 drobné neddslednosti, [ zavazné nedostatky
d) graficka uroven 1 vyborna, ] priemerna, 1 nevyhovujuca

4. Qdporucéanie recenzenta

[1 vydat podfa hodnoteného rukopisu

[1 vydat po odstraneni menej zavaznych nedostatkov

[J odstranit zavazné nedostatky a rukopis opatovne zhodnotit
(1 dielo nie je vhodné na publikovanie

Prosime o blizSi komentar v textovej prilohe najma k bodu 4. Menej zavazné formalne pripomienky
mozno vyznacit priamo v texte rukopisu.

Iba pre vydavatelstvo - nekopiruje sa pre autora

Datum:
Podpis recenzenta:
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Priloha 9

Cislo zakazky:

Vyrobna kalkulacia

Kalkulacia ceny publikacie:

Nazov

Objednavatel: fakulta, Utvar, pracovisko
Autor: Meno, Priezvisko, Titul
Kategoria: vedecka monografia, vysokoskolska ucebnica, skripta, ...

Technické Specifikacia:
Pocet stran

Formét

Naklad

Koef. (TS/INS)

Pocet str. na harok
Vnutro

Obalka

Vazba

Povrchova Uprava

jedn. cena jednotka pocet celkom
Redakéné spracovanie NS
Grafické spracovanie NS
Tla¢ ks
Knihéarske spracovanie ks
Expedicia ks
Spravna rézZia %
Naklady
Naklady/ks
Pozn.:
Vypracoval:

Schvalil:
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METODICKE POKYNY PRE AUTOROV PUBLIKACII

Tieto metodické pokyny su odporucania pre autorov na technické spracovanie rukopisov do formy
predldéh v zaujme pripravy kvalitnych publikacii vydavanych Zilinskou univerzitou v Ziline.

S vecnymi otazkami ¢i poziadavkami odpori¢ame sa obratit' priamo na redaktorov a
technickych redaktorov. NajefektivnejSie je takto urobit eSte prv, nez pristupite k pisaniu
rukopisu. OsvedZeny spOsob je tiez ten, Ze po vytlaCeni prvej kapitoly rukopisu publikacie pridete
do vydavatelstva prekonzultovat’ dalSi postup.

1. VSeobecné pojmy a zasady
Zasady su vypracované podla STN 88 020: Uprava rukopisov pre sadzbu.
EDIS prijima do tlae: a) rukopisy
b) prediohy
Rukopisom je — text na CD, USB klugi, na papieri, tlag, grafy a pod., t. . text, ktory nie je uréeny
na priamu reprodukciu.

Predlohou je - hotovy text, spracovany v dohodnutom textovom  editore
(s obrazkami) pripraveny na priamu reprodukciu v tlaéi, v EDIS-e sa neupravuje.

Publikacia — zverejnené, tlaCou vydané neperiodické dielo v rozsahu vyse 50 s.

Skripta — ucebné texty pre vysokoskolakov (prednasky) rozmnozené prostriedkami
operativnej polygrafie.

I. Publikacia mé:

1. Format: A4 17,5 x 26,5 cm potlacenej plochy, vratane &. strany a zahlavia
A511,7 x 17,5 cm vratane €. strany a zahlavia
B5 13 x 20 cm vratane €. strany a zahlavia

Text treba centrovat’, délezita je velkost’ potlacenej plochy!

2. Obalku — kde sa uvadzaju: vydavatel, autori, nazov, tiraz, ISBN, (tvrdé dosky). Na
pinofarebnd obalku autor doda kvalitny obrazkovy material — fotografiu, prospekt a pod.
v pomere 1: 1, minimalne 250 dpi, v ziadnom pripade NIE Z INTERNETU! Podla
nametu/navrhu autora obalku vyrobi EDIS.

3. Titulku — prva mékka strana v knihe — obsahuje cely nazov diela, vSetkych autorov
s vedeckymi hodnostami, rok vydania, vydavatela - doda autor. V jeho podkladoch musia
byt uvedené plné mena recenzentov a autorov aj so v3etkymi titulmi.

4. Rub titulky — vedecky redaktor, recenzenti, autori, copyright, ISBN, podakovanie
sponzorom — podla navrhu autora urobi EDIS - nedavat sem reklamul!

5. Vazbu:
a) makka vazba — brozura/zoSitova, lepena — oblepovana, Sit4, Spiralova,
b) tuhé-pevna véazba — v doskach

6. Chrbat publikacie — mena autorov, nazov, prip. logo Skoly a pod. — urobi EDIS.

Il. Publikacia sa sklada (v poradi za sebou) z:
1. Obsahu.
2. Zoznamu pouZitych skratiek — zabezpedcujucich pojmovu presnost.
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3. Predhovoru/tvodu — stru¢né dévody napisania prace, podakovanie.
4. Vlastného textu a obrazkov.
5. Citacie a zoznamu literatary.

Odporu€ame zaradit aj:

6. Slovnik odb. terminoldgie v cudzom jazyku najma vo vysokoSkolskych ucebniciach,
pripadne aj v skriptach.

7. V. monografiach odporuc¢ame spracovat’ vecny register.

Reklama sponzorov publikacie — autor musi pre fu vyznacit presné miesto. Text, emblémy
firiem, fotografie a obrazky musia byt Cisté, kompletné a dobre reprodukovatelné.

I1l. Jedna strana publikacie:

1. Pismo
a) Typ pisma — najcastejSie sa pouziva: Times CE — patkové
Arial

b) Velkost' pisma: nazov kapitoly 16-18 bodové
podkapitoly 13-15 bodové
textu 10-12 bodové
¢) Riadkovanie — pri 12 bodovom je 1,2 az 1,5
(12 b = 1,2-nasobok velkosti pisma)
d) Odsek — prvy riadok nastavit v rozpéti tabulatora 0,75 — 1,25.
e) Text pod obrazok — 1 bod menSie pismo ako zakladného textu (kurziva).
f) Text tabulky — nazov a zahlavie tabulky odporu¢ame pisat velkostou zakladného
pisma, resp. tuénym pismom (bold), avSak v celom diele rovnakym spdsobom.
g) Zahlavie a €islo strany — velkost pisma zakl. textu, resp. o 1 az 2 body menSie, ale
linka musi byt na celu Sirku strany.
h) Medzislovné medzery — 1/2 velkosti pisma, zakladné nastavenie WORD.

2. Tabulky — priloha.

3. Obrazky, grafy — kvalitné, funk&né (pozor na tenké Ciary a malé Cisla a pod.)
Slova v texte zasadne nepodg¢€iarkujte, volte iny typ pisma (bold, kurziva a pod.)!
IV. Jazyk publikacie:
Styl — vyber jazykovych prostriedkov.

Podrla uc€asti autora na stavbe prejavu v modernej slovencine klasifikujeme Styly:
- subjektivny, hovorovy, umelecky,
- objektivny, naucny - odborny, administrativny
- subjektivno-objektivny, renicky, publicisticky...
Nauény — odborny Styl:
- je zakladny vykladovy odborny Styl, stoji najvyssie, prudko sa rozvija a charakterizuju ho:
pisomnost’, monologickost’, presnost’, zretelnost’, zrozumitelnost’
- terminolégia zabezpeduje: - presnost
- odbornost, cudzie slova...
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Terminy musia byt jednoznacné, prisne vedecké.

- veta je stereotypnd — schematizovana, kvoli rychlej orientacii a Citatelnosti

- odb. Styl je monologicky, preto musi mat prehladné ¢lenenie

- je bez kontaktu s poc€uvajucim, preto je explikativny, t. j. musi vysvetlovat, uvadzat priklady
atd.

- uplatiuje sa v hom symbolika, exaktné udaje, grafy, tabulky, vzorce, schémy, vystupy z PC
a pod.

Odporac¢ame pouzivat:

Kratky slovnik slov. jazyka, vyd. VEDA, SAV Bratislava, 2003, 985 s.

Pravidla slov. pravopisu, vyd. VEDA, SAV Bratislava, 2000, 590 s.

Publikacie z vasho odboru, vydané vyd. VEDA, SAV po roku 1990, v ktorych si najdete/overite
spbsob pisania a najma odbornd terminolégiu z vasho odboru.

Obsahova a jazykova spravnost’ — za nu zodpoveda autor.
Text musi zodpovedat’ Pravidlam slovenského pravopisu z r. 2000.

V rukopisoch a predlohach v cudzom jazyku za ich jazykovu spravnost zodpoveda autor.

2. Druhy predIdh

EDIS prijima nasledujlce druhy predlbh:

1. CD, USB klu¢ v dohodnutom textovom editore.

2. Predlohy vytlacené laserovou tlaciarfiou, pripadne inou tlagiarfiou s dobrou kvalitou tlace a vo
forméate A4, A5, B5.

Kresby perové.

Fotografie.

5. Obrazky v dohodnutom formate a na dohodnutom médiu.

»ow

Uplnost’ predlohy — tladené predlohy sa predkladaji Upiné a technicky spracované so vsetkymi
prilohami ur€enymi na reprodukciu, tzn. 1 x vytlaenu predlohu plus CD.

3. Pisanie v textovom editore
Pri pisani na CD pouzivajte textovy editor: Microsoft Word (for Windows).

Pri pouZiti textového editora autor do EDIS-u odovzda predlohu upravenu v definitivnej podobe
(EDIS uz nezasahuje do predlohy). Pri tvorbe predlohy je potrebné dodrzat vSetky poZiadavky na
jej tvorbu, ktoré su uvedené v smernici, pripadne autor méze dodat predlohu spracovanu na CD,
USB kluéi. V EDIS-e bude material len vytlaCeny a bude po nahladovej korekture tlaCeny uz bez
zasahov vydavatelstva.

- iné textové editory je potrebné vopred dohodnut’ v EDIS-e, aby bola dodrzana kompatibilita
s tlaCiarfiou EDIS-u

- obrazky — naskenované obrazky je potrebné ukladat nanosi¢ vo formate:
- JPEG
-TIF
- PCX
- EPS
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4. Redakcéné spracovanie

V redakénej ¢innosti vydavatel'stva ide hlavne o vykonavanie jazykovych korektur publikécii, t. j.
vedeckych monografii, vysokoskolskych ucebnic a odbornych kniznych publikécii. Pre tieto
publikacie a pre skripta sa robi vypocCet autorskych harkov, priprava tiraze, copyrightovej strany,
pridelovanie Cisla ISBN atd. Pre rychlejSi priebeh redakénych prac je potrebna velmi uzka
spolupraca autorov aredakcie. Ide predovSetkym oto, aby pri vykonavani autokorektdr, t. j.
autorskej oprave chyb vyznacenych pri korekture, autori zbytocne nepredizovali ¢as a opraveny
rukopis vratili redakcii vydavatel'stva maximalne do dvoch tyzdnov od prevzatia.

EDIS v snahe vyjst autorom v Ustrety dava moznost’ poslednej kontroly predlohy zrkadlovo
vytlaeného na pauzovaci papier, resp. kontroly z findlneho PDF-sUboru. Je nevyhnutné, aby sa aj
tato kontrola uskuto€nila vo vefmi kratkom &ase, t. j. obratom, prip. priamo po nahliadnuti vo
vydavatelstve. Autorom pripominame, ze bez ohlPadu na to, aki formu (knizni/CD) bude mat’
ich publikacia, EDIS pozaduje rukopis na CD a aj vytlaceny na papieri.

5. Oznacovanie ¢asti textu, obsahu

Upravuje STN 01 0184, podla ktorej sa Casti, kapitoly, podkapitoly, ¢lanky a odseky textov
Cisluju vtedy, ak je treba urobit’ text prehfadnejSim pre lah8iu orientaciu pri Studiu, zjednodusit
vyhladavanie urcitych pasazi textu a umoznit ich citaciu, vyjadrit vyznam a vzajomny vztah
jednotlivych Casti, kapitol a pod., resp. umoznit’ elektronické spracovanie informacii obsiahnutych
v textoch. Na &islovanie sa pouzivaju arabské &islice. Casti textu sa &isluju priebezne poginajuc
jednotkou.

Kazda Cast mdze byt rozdelena na lubovolny poc€et podkapitol, kazda podkapitola sa méze
delit na ¢lanky, tie na odseky a pod., priCom stale ostava priebezné Cislovanie. Rozhodujuca je
teda zasada prehladnosti.

Cisla sa uvadzaju pri nazvoch &asti, resp. na zagiatku jednotlivych odsekov. Uvod, predhovor &i
uvodna poznamka sa oznacuju nulou (0). Nazov kapitoly, podkapitoly atd., t. j. text za poslednym
Cislom sa oddeluje jednym prazdnym uderom (medzerou).

Bodku za Cislicami piSeme na oddelenie skupiny, podskupiny atd'.,

napr. 1.1.  (prva skupina, prva podskupina)
1.11. (prva skupina, jedendasta podskupina)
1.1.11. Ak po cislici bezprostredne nasleduje text, piSeme bodku, ako je to uz uvedené.
Ak po cislici text nenasleduje, ale je napr. v dalSom riadku, bodku nepiSeme,
napr.
Kapitola 1
Meranie a programovanie

To plati aj pri textoch pod obrazkami, resp. pri Cislovani a pisani podkapitol v texte a pod. Spbésob
pisania vSak musi byt v celom texte jednotny!

Zatvorky sa piSu iba po oznaCovani malymi pismenami — napr. a), b). Pri oznaCovani rimskymi
Cislicami, velkymi pismenami, arabskymi €islicami piSeme vzdy bodku.

O B S A H - sa spravidla zaraduje na zaciatok prace, zaradenie na konci prace je menej obvyklé,
riadky bodiek od hesla k &islu strany nam pomahaiju rychlejSie najst prislusna stranu, v obsahoch
mensieho rozsahu sa bodky nemusia robit, oznaenie — ndzov kapitoly — musi zodpovedat nazvu
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kapitoly v obsahu. Rovnaké symboly musia byt umiestnené vzdy pod sebou, napr. jednotky,
desiatky, stovky.

1
11
111 atd.

Priklady oznaCovania a obsahu:

1. Pisanie obsahu do zvislice s prihliadnutim na najdlhSie &islo:

Obsah

(U177 o F OO 3
1. Valivé loZisko ako KONStruKENY PrvokK ........c.eeueiiiiiiiiiiiies e e e e e 10
1.1. Ta1C=To =TT r= Y] o] o) AP 10
1.1.1. KIGSIfIKACIA @ FOZAEIENIE ......eeeeiieee et e e e e e e e e e e e e 12
1.1.2.  Rozdelenie valivyCh I0ZISK ... 13
1.1.2.1. JednoradOVe I0ZISKA ..........uuuiiiiiieiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e e s et reeeeeeeeanns 166
2. Technoldgia VYIoDY ..., 219
atd.

Text sa zarovnava podla najdihSieho &isla, t. j. za najdlhSim ¢&islom je bodka, po nej medzera a
potom text.

2. Pisanie obsahu v stupnovitej zostave:

UVOO .ottt ettt ettt et et e et e et et et et e et et et r e et et e et et e r et e et et et reeteete et eneeneerens 3
I o o 1S o L= IR (8 o [T o (o ) S 9
B ey A= Vo Fo Ny Y £ F= TR (0 [0 [T a1 (o ) 11
3. ANAIYZA PrOSPECRU ..ooviiiiiiiiiiii 19
TN = o 101V Fo Y ] [= N o] 0] o 1= e o LU 20
3.2. ProbIEMY STUAENTOV .......eiiiiiiiiiiee et e e e r e e e e e e e e neneees 26
3.2.1. UIONY BKOIY ..veveeecieeeeeee ettt ettt ettt ettt ne et eaens 29

3.2.2. UIONY TOUINY .ottt ettt ettt ettt se v et e s e s eneereste s eneenea, 33

v Y Yol oo )VZ= Mo 1< To] o o [0 1] | TP T TP PPUPPP R STRPPP 39

Cislo nasledujucej &asti (podkapitoly) je zarovnané na prvé pismeno (nie &islo) predchadzajlce;
Casti.

3. Kombinovana zostava obsahu — sa sklada z arabskych a rimskych Ccislic, velkych i malych

pis
vp

men abecedy, je to starSi systém, no stretdvame sa s nim doposial. Odporu¢ame ho pouzivat
oradi

- rimske Cislice,

- po nich velké pismena,

- potom arabskeé Cislice,

- nakoniec malé pismena.
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Priklad

(1Y o OO 3

I. Zakladné zasady SPracovania ...........cccccceeeeeiiiiiii i, 5

[I. VEe0bhecna CharakteriStKa ...........uuueiiiieeiiiiiiiiii e e e e e e e s e s e e e e e e e e annes 7

N Y/ o = X o =Y 11

(2 YA Y] o L= A T=To [ o) 1= G 22

1. SEAVDA NESIA ..evieeiiiiii e e e 33

S o = 10 1= 1 1O R 44

a) Slovnodruhova €ast ... 55

D) GramatiCka Cast' ..........uuuiii e ———————— 66

3. VYZNAM JEANOLIEK ..o 77

C. CharakteriStIKa VYZNAMU ...........eevveerurerreeereersesereesreessresseersreeerr—.———————————————————————————. 88

Il Synonymia a antonymMIia ...........coooeiiiiiiiiii e, 119
atd.

Po rimskych Cisliciach, po velkych pismenach, po arabskych €isliciach piSeme vZzdy b o d k u!
Za malymi pismenami piSeme vzdy zatvorky,t. j. vobsahuiv texte!

Kvoli rychlejSej orientacii Citatefa odporuéame pouzivat’ stupnovitu zostavu.

6. Bibliografické citacie, zoznam literatiry

Bibliograficka citacia — je suhrn udajov o citovanej publikacii alebo jej ¢asti, umoznujuca jej
identifikaciu podla ISO 690 (predtym STN 01 0197): Dokumentacia, bibliografické odkazy. Obsah,
forma, Struktdra. Citacia obsahuje:

Meno autora citovanej publikacie piseme VELKYM TLACENYM PiSMOM v poradi:

- priezvisko, po nom nasleduje Ciarka, po nej medzera a

- rodné meno (mend) v skratke a v pévodnom tvare; ak nie su v latinke, pouziva sa transliteracia
(iba nahradenie pismen iného pravopisu latinkou), a to podla Pravidiel slov. pravopisu, 3. vyd.,
Bratislava, Veda 2000, VII. kap.

Tituly a hodnosti — sa neuvadzaju.

Viaceri autori — dvaja az traja sa uvadzaju vSetci, mena sa oddeluju pomlckou; ak je autorov
viacej, mozno uviest meno prvého a pripojit’ skratku a i., resp. et al.

Nazov diela — sa uvadza v jazyku citovanej publikacie zasadne v kurzive, ak sa dopifia slov.
prekladom, piSeme ho do hranatych zatvoriek.

Poradie vydania, miesto vydania, pouziva sa arabska Cdislica a skratka, napr.
1. vyd., druhé nezmenené, tretie prepracované a doplnené atd.

Rok vydania — sa piSe vzdy arabskou Cislicou; ak nie je uvedeny, piSe sa do zatvoriek priblizny
odhad, resp. b. r. (bez roku).

Roénik a €islo periodika — sa piSe vzdy arabskou Cislicou, dvoj€islo periodika sa piSe 5/6, t. |.
lomkou, bez medzier.

Udaje o rozsahu — ,pocet stran“ = celkovy pocet stran publikacie, v skratke s.
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Umiestnenie citacii:

a) na konci textu, ¢lanku, publikacie, kapitoly,
b) v poznamke pod &iarou,

C) priamo v texte.

Podla rozsahu mbéze byt citacia skratena, zakladn4, rozSirena.

Odporu¢ame pouzivat citaciu

zakladnu — meno, nazov, zostavovatel (editor, redaktor), vydanie, miesto vydania, vydavatel, rok
vydania, pocet stran.

Zvoleny druh citacie je potrebné dodrzat v plnom rozsahu v publikacii, zborniku, ¢lanku atd'.
Schémy a priklady zakladnej citacie

1. Zjednozvazkového diela:
WOLDMAN, N. E.: Engineering aloys. 4. ed. New York. Reihold Publishing Corp. 1962,. 1356 s.
FILKIN, V. P. — KOLTUNOV, I. B.: Progressivnyje metody bezcentrovogo Slifovanija, Moskva
1971, 264 s.

2. Z periodika ako celku:
Radioizotopy 1, Praha, Ustav pro vyzkum, vyrobu a vyuZiti radioizotopt 1959 a nasl. — 6x
ro¢né.

3. Citacie state, ¢lanku, prispevku zo zbornika:
ONDRISOVA, M.: Dynamics of cellulose decomposing, In Universitas Comeniana Microbiologia
XVI., Bratislava 1988, str. 57-65.

4. Cit4cia z €asopisu:
DUBOVSKY, J. ai.: Hydroiprolin, proli a nékteré...
Acta Univ. Carol. Med., 12, 1969, s. 133-164

5. Dalej je treba uvadzat:
a) pri cit. tech. normy: znac¢ku a &islo normy, nazov, rok vydania,
b) firemnej lit. — nazov firmy, sidlo, ndzov publikacie, rok vydania, pocet stran,
c) vyskumnych sprav: meno autora (autorov), nazov spravy, oznacCenie druhu spravy (v
hranatej zatvorke), miesto vydania, vydavatel, rok vydania, poCet stran.

Zoznam literatury

Zoznam literatury - sa uvadza podla abecedy, resp. podla poradia citacie
a MENA AUTOROV PISEME VELKYMI PISMENAMI, nazvy diel v kurzive!

Literatdru je mozné uviest' s o€islovanym poradim, resp. bez Cisel.

Priklady:
Bez ¢islovania:

BA JZIKOVA, E.:  Uvod do textovej syntaxe. 1. vyd. Bratislava, Univerzita Komenského 1979,
81 s.

HORECKY, J.: Slovenska lexikologia I. Tvorenie slov. 1. vyd. Bratislava, SPN 1974
Kratky slovnik slov. jazyka. 4. vyd. Red. J. Kac¢ala. Bratislava, Veda 2003, 985 s.
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S ¢islovanim:

[1] MISTRIK, J.:  Modernizacia slovenciny. In. Studia Academica Slovaca 8., 1979, Red.
J. Mistrik, s. 227-238.

[2] ONDRUS, P. — HORECKY, J. — FURDIK, J.: St¢asny slovensky spisovny jazyk. Lexikologia.
1. vyd. Bratislava, SPN 1980, 225 s.

[3] STANISLAV, J.: Dejiny slovenského jazyka I-V. Bratislava, SAV 1967-1973

Odporucame pouzivat Zoznam literatury s Cislovanim v hranatej zatvorke ako odkaz uvadzany v
texte diela.

7.Vzorce a tabulky

Vzorce — treba pisat’ v textovom editore vo forme ako maju byt vytlatené. VSetky matematické
vzorce treba pisat podfa STN 01 100: Matematické znacky.

Kazda tabulka musi obsahovat'

- nadpis tabulky — ma byt v strede nad tabulkou

- gislo tabulky — jednu tabulku v texte nie je potrebné &islovat, staéi len odkaz na fu. Cislo
tabulky sa piSe arabskymi €islicami vpravo hore, riadok nad nadpisom tak, aby posledné &islo
tab. bolo zarovnané s pravym okrajom tabulky (pozri priklady). STN ISO umoziiuje nazov
tabulky pisat aj do jedného riadka centrovane, resp. od lavej zvislice. Za &islom tabulky je
medzera, poml¢ka, medzera, nazov tabulky s velkym za&. pismenom, napr. Tabulka 1 —
Najmensie velkosti obrazkovych prvkov. Velkost pisma tabulky by mala byt totoZzna s velkostou
zakladného pisma. Kvdli prehladnosti moéze byt nazov tabulky ajej zahlavie vytlacené
tuénym pismom/boldom.

- je potrebné, aby zvoleny spésob znacenia tabuliek bol v celej knihe rovnaky

- hlaviéku (zahlavie tab.), t. j. nazvy riadkov a stipcov sa piSu v jednotnom &isle a s velkym
zaciato¢nym pismenom. Podnazvy v stipcoch sa piSu s malym pismenom.

Tvar a Clenenie tabulky si navrhuje autor sam. Tabulka sa umiestfuje na tu stranu, kde je na fu
prvy odkaz. Ak sa tabulka nevojde na jednu stranu, musi sa na kazdej dal3ej strane v pravom
hornom rohu nad tabufkou uviest Pokradovanie tabulky €... a plne opakovat nazov a hlavi¢ku
tabulky (priklad 1).

Priklad 1
Tabulka 3
Rozmery v mm
Menovity Vnutorny Podlozky
priemer zavitu priemer Lahké normalne tazké
skrutky podlozky a b a b a b
425 42,5 - - 9,0 9,0 - -
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PokraCovanie tabulky 3

Rozmery v mm

Menovity Vnutorny Podlozky
priemer zavitu priemer Lahké normalne tazké
skrutky podlozky a b a b
425 42,5 - - 9,0 9,0

Ak maju vsetky veli€iny uvadzané v tabulke rovnaku mernu jednotku, uvadza sa jej oznacenie nad
tabulkou. Ak su veliginy vo vaésine stipcov vyjadrené rovnakou mernou jednotkou (napr. mm), ale
v tabulke su i iné merné jednotky (napr. kg), piSe sa nad tabulkou napr. Rozmery v mm a
v hlavi¢ke prislugnych stipcov sa uvedud iné merné jednotky (pozri priklad 2).

Priklad 2
Tabulka 1.1
Rozmery v mm

Menovita Hmotnost’
zavislost’ D L Ly L. kg

50 160 180 - - 160

80 195 210 525 600 170

100 215 230 - - -

Nasledujuce priklady tabuliek maja ndzov a zahlavie vytlaené zakladnou velkostou pisma akou
je vytlaCeny zakladny text diela.

Priklad 3
Tabufka s uhlovymi veli¢inami

a) Linkovana tabulka

A B
3° 57307 6° 30"
4° 23" 507 8° 26"

b) Nelinkovana tabulka

A B
3° 57307 6° 30
3° 57307 8°26”
5° 30" 20~ 10° 30”
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Znakom na opakovanie nie je mozné nahradzovat opakujuce sa Cislice, Cisla, znacky, znaky,
matematické a chemické symboly. Ak v niektorych riadkoch chybaju udaje, piSe sa pomlcka ( - ) na
znamenie, ze nevyplnenie nie je chybou. Ak sa uvadza rozsah &iselnych hodndt, nemozno medzi
najmensimi a najvacsimi hodnotami pisat pomicku ( - ), ale vzdy ,od“ a ,do", o znamena vratane,
alebo ,nad“ a ,,do" (pozri priklad 4).

Priklad 4
Tabulka 3.3.2
Exentricita a maximalny rozdiel hrabky stien rozvalcovanych kruzkov
Priemer £ o Maximalny rozdiel

od do xcentricita hrabky stien
- 90 0,3 0,6
90 180 0,5 1,0
180 - 0,8 1,6

Odporu¢ame pisat nazov tabulky v strede nad tabulkou (centrovany), Cislo tab. zarovnat na pravu
zvislicu tabulky aj zahlavie tabulky tuénym pismom — boldom.

8. Skracovanie nazvov ¢asopisov a periodik

Stanovuje STN 01 0196: Skracovanie nazvov Casopisov a inych periodik, podla ktorej sa
skracovanie musi robit tak, aby bolo mozné periodikum jednoznacéne identifikovat; jedno slovo
mdbze mat len jednu skratku, jednoslovné nazvy sa nekrétia, prvé slovo ndzvu sa nikdy nadmerne
nekrati, nazvy periodik v menej znamych jazykoch sa neodporuca kratit, ¢leny, spojky, predlozky,
ustalené slovné vazby mozno vynechat.

Priklady: Zeitschrift fir anorganische und allgemeine Chemie
Z. anorg. allg. Chem.

Technik und Landwirtschaft
Techn. u. Landw.

Chemistry & Industry
Chem. & Industry

Pri krateni sa vynechavaju najmenej dve koncové pismena. Za skratkou sa piSe bodka.
V slovanskych jazykoch skratky koné&ia vzdy spoluhlaskou, napr. Casopis — Cas., Zbornik — Zbor. a
pod.

Sucastou tejto normy je aj priloha, obsahujuca zoznam skratiek najCastejSie sa vyskytujucich slov
v ndzvoch periodik v abecednom poradi, napr.

Elektrizitat
Elektronik Elektr.
elektronika

elektronisch
elektronicky elektron.

technical

technicky techn.
technique

technisch

techniceskij a pod.

10
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- ukézka jednej strany skript -

Cestnéa nakladna doprava 1

10. POISTENIE V CESTNEJ NAKLADNEJ DOPRAVE

Za nazvom kapitoly bodku nepiSeme.

10.1. Poistenie vozidiel
10.1.1. Zakonné poistenie vozidiel

Cislo &itame: desiata kapitola, prva podkapitola, prva éast. Délezité je, aby sme v celej publikacii
pouZzivali rovnaky spésob, t. j. za poslednym ¢&islom pisali bodky, ak za €islom v tom istom riadku
nasleduje text.

Tabulka 14

Priklad sadzieb poistného

Teraz prejdeme k obrazkom, nakolko aj tu je rbznorody pristup zo strany autorov.

Obr. 30.2. Zakladné vztahy pri poisteni

Text pod obrazkom zadiname velkym pismenom — Obr. — a za &islom obrazku davame bodku ako
na konci vety. Nespravne je za Cislom obr. davat dvojbodku, bodkociarku alebo nedavat Ziadne
interpunkéné znamienko. Po bodke za €. je medzera! (jeden uder naprazdno).

Nazov — text pod obrdzkom — za€iname pisat vzdy s velkym pismenom ako na zaciatku vety. Na
konci textu bodku nedavame.

Ak obrazok je wvysvetleny vtexte a pod obr. dame len jeho C¢&islo, potom piSeme
Obr. 30.2 bez bodky. Kvéli rychlejSej orientacii odpori¢ame text pisat pod obrazok.

Cislovanie stran je na lubovéli autora, t. j. jeho rozhodnuti, &i &isla stran budu v strede strany, resp.
na vonkajsich okrajoch stran. Osvedcil sa nam spdsob v zahlavi strany nad plnou €iarou uvadzat
nazov kapitoly a pod dolnou €iarou uvadzat &islo strany.

Cisla stran, ak nie su v strede, treba pisat nasledujico: zasadne zaéiname é. 3 na neparnej
(pravej) strane.

Kazda nova kapitola ma za€inat’ na pravej, t. j. neparnej strane!
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